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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАВАЛЕРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «11» _____02______ 2011г.

п.Кавалерово
         
№    _61_

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования», утвержденный постановлением администрации Кавалеровского муниципального района №568 от 01.10.2010 г. 
 В целях приведения административного регламента в соответствие с  Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ ”Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” и Положением о порядке разработки проектов административных регламентов и утверждения административных регламентов, утвержденного постановлением администрации Кавалеровского муниципального района № 576 от  05.10.2010г., администрация Кавалеровского муниципального района
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» в новой редакции,  согласно Приложению №1

2. Контроль за исполнением постановления возложить на Ляпустина В.П. -  заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района 

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации 

Кавалеровского муниципального района 
                                          А.Г. Каздорф

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации-

Юридический отдел администрации-

Исполнитель: Отдел народного образования администрации-

Приложение №1

к постановлению администрации 

Кавалеровского муниципального района 
от «__11__»__02_ 2011 года № _61__

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги

«Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования» 

(новая редакция)
I. Общие положения


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, постановке ребенка на учет  и зачислению детей в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях Кавалеровского муниципального района (далее - муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.Предоставление муниципальной услуги строится в соответствии с принципами:

· демократии и гуманизма;

· приоритета общечеловеческих ценностей, свободного развития личности;

· общедоступности, автономности и светского характера образования;

· соблюдения прав ребенка;

· ответственности органов местного самоуправления и учреждений, а также должностных лиц за реализацию прав ребенка на образование.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее по тексту - Учреждениями). Должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, являются руководители Учреждений.  

Категория лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 1 года до 7 лет. 

При создании специальных условий в Учреждениях возможно предоставление услуги родителям (законные представителям) детей в возрасте с 2-х месяцев до 7 лет.

Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования.

Срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется с момента обращения родителей (законных представителей) ребенка в Учреждение.

При отсутствии свободных мест в Учреждении ребенка регистрируют в «Книге учета будущих воспитанников Учреждения» и родителю (законному представителю) выдают уведомление о регистрации (Приложение №3).

При наличии свободных мест в Учреждении ребенок зачисляется в Учреждение в сроки, указанные родителями (законными представителями) в заявлении  о приеме с обязательным оформлением договора между Учреждением и родителем (законным представителем).

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституцией Российской Федерации;

· Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

· Законом Российской Федерации от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями и дополнениями);

· Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666;

· Постановлением Главного государственного санитарного врача Р.Ф. от 26.03.2003 № 24 «О введении в действие санитарно-эпидемиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249-03»;
· Уставами муниципальных дошкольных образовательных учреждений Кавалеровского муниципального района и другими нормативно-правовыми актами.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Прием детей в Учреждение осуществляется по письменному заявлению родителей (законных представителей), которое подается на имя руководителя Учреждения (Приложение 4).


К письменному заявлению прилагаются следующие документы:

· медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка;

· копии свидетельств о рождении всех несовершеннолетних детей для получения компенсации части родительской платы;

· ксерокопию паспорта одного из родителей (законных представителей), в который вписан ребёнок;

· ксерокопию медицинского полиса ребенка;

· для льготной категории граждан – документы, подтверждающие льготу.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

· при отсутствии свободных мест в Учреждении;

· при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего пребыванию ребёнка в учреждении;

· по заявлению родителя (законного представителя);
· связи с предоставлением заявителем документов, содержащих недостоверную, противоречивую информацию.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Исполнение муниципальной услуги  по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в Учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования,  является бесплатным для Заявителей 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и документов
Время ожидания заявителя при подаче документов для предоставления муниципальной услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 30 минут.
Продолжительность приема заявителя  при подаче документов и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должна превышать 15 минут.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная  услуга.

Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, оборудуются: 

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги по выдаче специальных марок. 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения  муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода  муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в  установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0



Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной  услуги в электронной форме.

Форма ходатайства и заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района (www.kavalerovsky.ru)

Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:


Отделом народного образования администрации Кавалеровского муниципального района Приморского края (далее – отдел образования).

     Фактический и юридический адрес отдела образования:

692413, РФ, Приморский край,

Кавалеровский район,

п. Кавалерово, ул. Арсеньева, 96-а

Часы работы отдела образования:

понедельник – пятница  08.00 – 17.00

обеденный перерыв       12.00 – 13.00  

выходные дни: суббота и воскресенье

Контактные телефоны: 8 (42375) 9-21-00 и  9-14-33

Факс 8 (42375) 9-21-00

E-mail: kavmet@mail.primorye.ru

Учреждения, оказывающие услуги по дошкольному образованию, указаны в Приложении 1.


Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации,, размещения в сети Интернет на официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района (www.kavalerovsky.ru), средств телефонной связи, а также при приеме граждан.


Основными требованиями к информированию родителей (законных представителей) являются:

· достоверность предоставляемой информации;

· четкость в изложении информации;

· полнота информации;

· наглядность форм предоставляемой информации;

· удобство и доступность получения информации;

· оперативность предоставления информации.  


Информирование родителей (законных представителей) организуется следующим образом:

· индивидуальное информирование;

· публичное информирование.


Информирование проводится в форме:

· устного информирования; 

· письменного информирования (размещения информации на информационных стендах в Учреждениях).


На информационных стендах в Учреждениях может быть размещена  следующая информация:

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность дошкольных образовательных учреждений;

· извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

· блок-схема алгоритма прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в Учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (Приложение №2) и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

· перечень документов, необходимых при приеме детей в Учреждение;

· образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

· месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты Учреждений (при наличии); 

· основания и условия пребывания детей в Учреждениях;

· основания отказа в постановке ребенка на очередь, отказа в предоставлении места ребенку дошкольного возраста в Учреждении;

· порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещения на официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района 

Индивидуальное устное информирование граждан осуществляется специалистом отдела народного образования администрации Кавалеровского муниципального района Приморского края, курирующим вопросы дошкольного образования, а также Учреждением при обращении родителей (законных представителей) за информацией:

· при личном обращении;

· по телефону.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Этапы предоставления муниципальной услуги.

3.1.1.Прием и регистрация заявлений 

Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя заявления с пакетом документов, указанным в настоящем административно регламенте. 
Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, проверяет поступившие документы на комплектность. 

В случае если заявитель представил неполный комплект документов, то должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю пакет документов, сообщив о недостающих документах. 

В случае если заявитель представил весь комплект документов, то должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов, регистрирует поступивший комплект документов в журнале регистрации поступивших документов и выдает заявителю расписку-уведомление о приеме документов. 

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день. 
Результат выполнения административной процедуры – зарегистрированный комплект документов заявителя.

3.1.2.Рассмотрение поданных заявлений.
Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированный комплект документов заявителя.

Приемная комиссия в срок до 30 августа каждого года (если заявление и пакет документов поступили в течение года - в день обращения) рассматривает зарегистрированные комплекты документов и принимает решение о приеме (об отказе в приеме) в образовательное учреждение. 

Комиссия по рассмотрению документов может принять решение об отказе в приеме в образовательное учреждение в случаях, указанных в разделе 2, подраздела «Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги». 

В таком случае должностное лицо, ответственное за подготовку проекта письменного уведомления об отказе в приеме в образовательное учреждение, готовит проект данного уведомления и передает его на подпись  руководителю учреждения. 

Подписанное руководителем учреждения письменное уведомление об отказе в приеме в образовательное учреждение направляется заявителю не позднее трех дней с момента принятия данного решения. 

Результат административной процедуры: 

- принятое решение о приеме в образовательное учреждение; 

- направление заявителю письменного уведомления об отказе в приеме в образовательное учреждение. 

3.1.3.Подготовка и утверждение приказа о приеме в образовательное учреждение. 

Основанием для начала административной процедуры является  принятое решение о приеме в образовательное учреждение. 

Должностное лицо, ответственное за подготовку проекта приказа о приеме в образовательное учреждение, в течение одного рабочего дня с момента принятия решения о приеме в образовательное учреждение готовит проект проекта приказа о приеме в образовательное учреждение. 

Подготовленный проект приказа о приеме в образовательное учреждение передается на подпись руководителю учреждения Результат выполнения административной процедуры – приказ о приеме в образовательное учреждение. 

Приказ о приеме в образовательное учреждение размещается на информационном стенде образовательного учреждения.

Учреждение заключает договор с родителями (законными представителями) детей (Приложение № 5) в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям).

При зачислении детей в Учреждение руководитель знакомит родителей (законных представителей) с уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. 


При зачислении ребенка в Учреждение вносится соответствующая запись руководителем Учреждения в «Книгу движения детей» (Приложение 6). 


Прием детей в Учреждение осуществляется при наличии места в соответствующей возрастной (разновозрастной)  группе.

IV. Контроль за предоставлением муниципальной услуги.

4.1. Отдел образования администрации осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги.


4.2. Текущий контроль за порядком предоставления и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя:

· учет регистрации детей, состоящих на учете для определения в Учреждения;

· проведение проверок соблюдения и исполнения руководителями Учреждения действующего законодательства, положений настоящего регламента. 


Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании годовых планов работы отдела образования), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным категориям потребителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению потребителя).


4.3. В случае выявления нарушений порядка предоставления и качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ.

V. Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги


5.1. В случае если родитель (законный представитель) (далее - Заявитель) не согласен с результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке.


5.2. В досудебном порядке:


5.2.1. Заявитель имеет право лично обратиться к руководителю отдела образования с письменной жалобой о неудовлетворительном предоставлении муниципальной услуги. Срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 рабочих дней с момента регистрации такого обращения.


Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает:

· свою фамилию, имя, отчество;

· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 

· суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


5.2.5. По результатам рассмотрения обращения руководитель отдела образования принимается решение об удовлетворении требований Заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется Заявителю.


5.2.6. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в досудебном порядке. Заявитель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики: по номерам телефонов или на Интернет - сайт администрации Кавалеровского муниципального района и по электронной почте отдела образования (kavmet@mail.primorye.ru).

5.2.7. Сообщение Заявителя должно содержать следующую информацию:

· фамилию, имя, отчество Заявителя, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания, должность, фамилию, имя и отчество должностного лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы Заявителя;

· суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия).


5.3. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством РФ.

Приложение № 1

СВЕДЕНИЯ

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных дошкольных  образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№
	Полное и сокращённое 

наименование учреждения 
	Адрес (юридический и фактический)
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон,

код территории

42375
	Период

работы

	1. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 2» п. Кавалерово Кавалеровского муниципального района Приморского края (сокращенное наименование: МДОУ №2)


	692413, Приморский край, Кавалеровский район, 

п. Кавалерово, 

ул. Строительная, дом № 12
	Соловьева

Елена Владимировна
	9-15-17
	07.30 – 18.00

	2. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад для детей раннего  возраста № 3» п. Кавалерово Кавалеровского муниципального района Приморского края 

(МДОУ №3)


	692413, Приморский край, Кавалеровский район,

 п. Кавалерово, ул. Арсеньева,

 дом № 88
	Комаровская Анжелика Владимировна
	9-11-82
	07.30 – 18.00

	3. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 4» п. Кавалерово Кавалеровского муниципального района Приморского края

 (МДОУ №4)


	692413,  Приморский край, Кавалеровский район,

 п. Кавалерово, ул. Гагарина,  

дом № 4 - 5
	Малышева 

Светлана Васильевна
	9-11-84
	07.30 – 18.00

	4. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 6» п. Кавалерово Кавалеровского муниципального района Приморского края 

(МДОУ №6)
	692413, Приморский край, Кавалеровский район,

п. Кавалерово,  

ул. Невельского, дом №  8
	Дробинская 

Наталья Владимировна
	9-16-90
	07.30 – 18.00

	5. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида  №10» п. Фабричный Кавалеровского муниципального района Приморского края

 (МДОУ №10)


	692425, Приморский край, Кавалеровский район,

п. Фабричный, 

ул. Комсомольская,  дом № 105
	Плотникова

Татьяна Владимировна
	9-51-91
	07.30 – 18.00

	6. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида  №12» п. Хрустальный Кавалеровского муниципального района Приморского края 

(МДОУ №12)


	692426, Приморский край, Кавалеровский район,

п. Хрустальный,

 ул. Чапаева, 

дом № 1
	Струлева

Вера 

Николаевна
	9-80-79
	07.30 – 18.00

	7. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 19» п. Зеркальное Кавалеровского муниципального района Приморского края

 (МДОУ №19)


	692428, Приморский край, Кавалеровский район,

 с. Зеркальное, 

ул. Мира,  дом № 9
	Лалетина 

Людмила

Ефимовна
	9-57-37
	07.30 – 18.00

	8. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 21» п. Кавалерово  Кавалеровского муниципального района Приморского края

 (МДОУ №21)


	692413, Приморский край, Кавалеровский район,

п. Кавалерово, 

ул. Больничная,  дом № 6-а
	Савчук

Татьяна

Викторовна
	9-17-31
	07.30 – 18.00

	9. 
	Муниципальное дошкольное  образовательное «Детский сад компенсирующего вида № 22» п. Кавалерово Кавалеровского муниципального района Приморского края (МДОУ №  22)
	692413., Приморский край, Кавалеровский район,

 п. Кавалерово,  

ул. Подгорная,  дом № 5


	Грушевская 

Наталья 

Евгеньевна
	9-19-20

9-18-38
	07.30 – 18.00

	10. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад комбинированного вида № 25» п. Кавалерово Кавалеровского муниципального района Приморского края 

(МДОУ №25)
	692413, Приморский край, Кавалеровский район,

 п. Кавалерово, 

ул. Кузнечная, дом № 6
	Мацуцкина Людмила Николаевна
	9-66-92
	07.30 – 18.00

	11. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида № 26» п. Рудный Кавалеровского муниципального района Приморского края (МДОУ №26)


	692405, Приморский край, Кавалеровский район,

п. Рудный, 

ул. Партизанская,  дом №  70
	Куделина

Александра

Константиновна


	9-87-42
	07.30 – 18.00

	12. 
	Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад общеразвивающего вида №27» п. Горнореченский  Кавалеровского муниципального района Приморского края 

(МДОУ №27)
	692401,  Приморский край, Кавалеровский район,

п. Горнореченский, 

ул. Промысловая, дом №  3
	Неугодова 

Зинаида 

Яковлевна
	9-71-44
	07.30 – 18.00


Приложение № 2

БЛОК – СХЕМА

прохождения административной процедуры по приему заявлений, постановке на учет и зачислению детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)
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Приложение №3

УВЕДОМЛЕНИЕ №_

о регистрации ребёнка в «Книге учёта будущего воспитанника»

Муниципального дошкольного образовательного учреждения «Детский сад  _______________________  вида №__» ______________________Кавалеровского муниципального района Приморского края, расположенного по адресу: ________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Настоящее уведомление выдано__________________________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

в том, что____________________________________________________записан 
(Фамилия, имя ребенка)
(а) в «Книге учёта будущих  воспитанников  МДОУ №___».

Дата регистрации «_____»_______ 20___ года.       Регистрационный №: _____

            Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка в детский сад родителям предлагается повторно посетить МДОУ № __ с «______»___________ 20__г. по «______»___________ 20__г.


«_____»________________20__ г.

           (Дата повторного приёма)


«______»______________ 20__г.

           (Дата текущего приёма)

Заведующая МДОУ № __              ________________________________
м.п.(подпись)                                                                (Ф.И. О.)

Приложение 4

Заведующей МДОУ№_

_____________________________

 (Фамилия, инициалы)

от___________________________

_____________________________

_____________________________

 (Ф.И.О. полностью)

З А Я В Л Е Н И Е


Прошу зачислить моего ребенка______________________________________

                                                                                  (Ф.И.О. полностью, дата рождения)

в МДОУ №__с  «____»______________20___года.



С Порядком  приема, перевода и отчисления воспитанников  муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Кавалеровского муниципального района ознакомлен (а).


«____»______________20___г.                                              _________________

(дата подачи заявления)                                                                               (подпись)
Приложение №5

ДОГОВОР

между Муниципальным дошкольным образовательным учреждением 

«Детский сад ____________________вида № ____»  ___________________Кавалеровского муниципального района Приморского края  и родителями (законными представителями) ребенка, посещающего муниципальное дошкольное образовательное учреждение в Кавалеровском муниципальном районе Приморского края

____________________

                         «____»______________20      г.

     (населенный пункт)


Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад _____________________ вида   №____» _____________________ Кавалеровского  муниципального района Приморского края, именуемое в дальнейшем
 Учреждение, в лице заведующей______________________________________________________________
                                                 (фамилия, имя, отчество)

действующей на основании Устава Учреждения, с одной стороны, и матерью (отцом)(законным представителем) ________________________________________________________________________

(Ф.И.О. матери, отца, законного представителя)

именуемой
в
дальнейшем
Родители,
ребенка

________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

с другой стороны, заключили настоящий договор о следующем:

1. Учреждение обязуется:

1.1. Зачислить ребенка в _________ группу №__ ____________________направленности на (название группы по программе)                              (указать направленность) основании лицензии, свидетельства об аккредитации и  Устава Учреждения, Порядка приема, перевода и отчисления воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Кавалеровского муниципального района.

1.2. Обеспечить:

· охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья детей;

· познавательно-речевое, социально-личностное, художественно-эстетическое и физическое развитие детей;

· воспитание с учетом возрастных категорий детей гражданственности, уважения к правам и свободам человека, любви к окружающей природе, Родине, семье;

· осуществление необходимой коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей;

· взаимодействие с семьями детей для обеспечения полноценного развития детей;

· оказание консультативной и методической помощи родителям (законным представителям) по вопросам воспитания, обучения и развития детей.

1.3. Развивать  ребенка по программам, указанным в образовательной программе Учреждения. 

1.4. Организовывать и обогащать предметно - развивающую среду в Учреждении, удовлетворяющую потребность ребенка в разных видах деятельности.

1.5. Организовывать разнообразную познавательную деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, потребностями, одаренности, содержанием образовательной программы Учреждения.

1.6. Предоставлять ребенку дополнительные образовательные услуги на бесплатной (платной) основе по запросам родителей (законных представителей).

1.7. Проводить занятия в соответствии с утвержденным учебным планом на текущий учебный год, а также с учетом гигиенических требований к максимальной нагрузке для детей раннего и дошкольного возраста в организованных формах обучения (СанПиН 2.4.1. 1249-03).

1.8. Предоставлять наглядную ежемесячную информацию о фактических затратах на одного ребенка, в том числе по питанию, а также сведения по функционированию и заболеваемости.

1.9. Предоставлять ежедневную информацию воспитателей о проведенных занятиях в родительских уголках.

1.10. Осуществлять медицинское обслуживание ребенка.

1.11. Обеспечить ребенка сбалансированным  трехразовым питанием.

1.12. Устанавливать график посещения ребенком Учреждения (с ---по----) при пятидневной рабочей недели. Выходные дни: суббота и воскресенье.

1.13. Сохранять место за ребенком согласно п.п. 4.2 Порядка приема, перевода и отчисления воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Кавалеровского муниципального района.

1.14. Оказывать квалифицированную помощь Родителям в воспитании и развитии детей. Знакомить Родителей с Уставом и локальными актами Учреждения на родительских собраниях, через наглядную информацию.

1.15. Проводить ежемесячные (или ежеквартальные), годовые отчеты по использованию добровольных пожертвований  от родителей (законных представителей).

2. Родители обязуются:

2.1. Соблюдать Устав Учреждения, Порядок приема, перевода и отчисления воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории Кавалеровского муниципального района.

2.2. Соблюдать требования Учреждения, отвечающие педагогической этике.

2.3. Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверяя ребенка лицам, не достигшим 16 - летнего возраста.

2.4. Предоставлять письменное заявление на имя заведующей Учреждением, если право забирать ребенка из Учреждения  нотариально передоверяется родственникам или несовершеннолетним лицам.

2.5. Предоставлять номера телефонов оперативной связи с ними во время пребывания ребенка в Учреждении. 

2.6. Не допускать пропусков без уважительной причины, следить за здоровьем ребенка, своевременно ставить в известность администрацию Учреждения в случае заболевания, временного отсутствия ребенка до ______  часов текущего дня.

2.7. Вносить плату за содержание ребенка в Учреждении в сумме, установленной Учредителем до ____числа текущего месяца.

2.8.  Выполнять рекомендации педагогов и узких специалистов Учреждения.

2.9. Информировать воспитателя (работников Учреждения) о неудовлетворительном состоянии здоровья ребенка накануне прихода в Учреждение.

2. 10. Соблюдать  установленный режим пребывания ребенка в группе.

3. Работники Учреждения обязуются:

3.1. Обеспечивать условия удовлетворения потребностей ребенка в эмоционально-личностном общении.

3.2.  Защищать права и достоинства ребенка.

3.3. Предоставлять ребенку уход, воспитание, развитие, оздоровление, укрепление психического здоровья, личностное развитие и эмоциональное благополучие.

3.4.  Квалифицированно выполнять свои должностные обязанности.

3.5.  Уважать права ребенка и родителей (законных представителей).

3.6. Сохранять конфиденциальность полученной информации об особенностях развития ребенка, истории семьи и специфике семейных взаимоотношений.

3.7. Обеспечивать безопасность жизни и здоровья детей в Учреждении, а также во время прогулок, походов, экскурсий и других мероприятий, проводимых за пределами Учреждения.

3.8. Организовывать питание ребенка в соответствии с предъявляемыми требованиями и в пределах выделяемого норматива бюджетного финансирования.

4. Родители имеют право:

4.1. Принимать участие в работе педагогического совета Учреждения с правом совещательного голоса.

4.2. Вносить предложения по улучшению работы с детьми и по организации дополнительных услуг в Учреждении.

4.3. Оказывать добровольную финансовую помощь Учреждению, которая направляется на приобретение технологического и учебного оборудования, организацию ремонтных работ, пополнение материально- технической и предметно - развивающей базы, для проведения профилактических и оздоровительных мероприятий для детей, а также на обеспечения пожарной безопасности в Учреждении.

4.4.  Выбирать виды дополнительных бесплатных  (платных) образовательных услуг.

4.5. Требовать выполнения Устава Учреждения и условий настоящего договора.

4.6. Заслушивать отчеты заведующей и педагогов Учреждения на родительских собраниях.

4.7. На обращение с жалобой (в письменной форме) к администрации Учреждения в случаях нарушения прав ребенка или нарушения работником Учреждения норм профессионального поведения.

4.8.  На соблюдение конфиденциальности представляемой ими информации.

4.9. На участие в формировании дополнительных источников финансирования и изыскании материальных средств  для осуществления уставной деятельности Учреждения.

4.10. На своевременное информирование о самочувствии ребенка, о несчастном случае, произошедшем с воспитанником.

4.11. Присутствовать в группе с предоставлением справки о состоянии здоровья с «____»____________20__года по «____»___________20__года не более ___часов в день (адаптационный период).

4.12. Расторгнуть настоящий договор досрочно в одностороннем порядке, уведомив Учреждение за 5 дней.

5. Права  Учреждения:

5.1. Защищать права каждого сотрудника в случае бестактного поведения или несправедливых претензий со стороны родителей (законных представителей).

5.2. Требовать рассмотрения жалоб от родителей только в том случае, когда жалоба подана в письменном виде на имя заведующей Учреждением.

5.3. Обращаться с просьбой к родителям (законным представителям) на родительских собраниях об оказании финансовой помощи для улучшения условий проведения образовательного процесса, оснащения материально - технической базы Учреждения.

5.4. Формировать группы на основании Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 г. №666, Устава и лицензии Учреждения.

5.5. Изменять расписание занятий в случае производственной надобности или необходимости повышения квалификации работников.

6. Ответственность сторон:

6.1. Участники договора несут ответственность за соблюдение данного договора в соответствии с законодательством РФ.

7. Ограничение ответственности:

7.1. Учреждение не несет ответственность:

· за отказ Родителей от определенных видов занятий или оздоровительно - коррекционных мероприятий, влекущий к ухудшению психического, соматического и социального благополучия ребенка;

· за качество образовательной (коррекционной)  работы в случае отказа Родителей принимать участие в данном виде работы, выражающегося в непосещении ребенком Учреждения без уважительной причины.

8. Досрочное расторжение договора:

При невыполнении или ненадлежащем выполнении обязательств по настоящему договору одной из Сторон, другая Сторона вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий Договор с виновной стороной.

Каждая из Сторон имеет право досрочно расторгнуть договор путем направления письменного уведомления другой Стороне, не выполнившей какое - либо существенное условие настоящего договора.

Сторона, не выполнившая своего обязательства, имеет право в течение двух недель выполнить это обязательство.

9.Срок действия Договора:

Настоящий договор заключается с «_____»_____________ 200_года по «_____» _____________200_года

и вступает в силу с момента подписания его обеими Сторонами.

Договор составляется в двух экземплярах: первый экземпляр хранится в Учреждении, второй у Родителей.

Стороны, подписавшие настоящий Договор

	Адрес Учреждения
Контактный телефон: 

_______________________
(Ф.И.О. заведующей)

м.п.  
_______________________
(подпись заведующей)
 
	
	Родители _______________________________

 (Ф.И.О.)

Паспортные данные: серия_____№_____

Дата и кем выдан:__________________________

____________________________
Адрес проживания: _________________________________ 

____________________________

____________________________

Телефон домашний:

Телефон рабочий:

Телефон сотовый:

                              ____________________

подпись                                                              


Второй экземпляр договора выдан на руки Родителю «___»___________20__ г. 











__________________

подпись родителя
Приложение №6

КНИГА

учета движения воспитанников в  муниципальном дошкольном образовательном учреждении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


Дата убытия и куда 

	

	
	
	
	
	
	
	


Представители детей





Подача заявления по постановке на учет в дошкольное  учреждение





Дошкольное учреждение





Рассмотрение документов





Зачисление детей





Отказ в приеме документов














