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 Р   
АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАВАЛЕРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От « __16__» _02_ 2011г.


п.Кавалерово


                   №    ___77_
Об утверждении административного регламента

"Предоставление информации об объектах
недвижимого имущества, находящегося 
в муниципальной собственности
и предназначенного для сдачи в аренду"

 В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25.10.2005 № 1789-р, Постановлением Правительства Российской Федерации от 11.11.2005 № 679 "О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг", и постановлением  администрации Кавалеровского муниципального района № 114 от 16.03.2010г. (с изменениями и дополнениями) «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по консультированию и правовой помощи потребителям по вопросам защиты прав потребителей, администрация Кавалеровского муниципального района

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент "Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности  и предназначенного для сдачи в аренду"  (Приложение 1)
2. Контроль за исполнением постановления возложить на Батуру А.В. -  заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района 

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации 

Кавалеровского муниципального района 
                                      А.Г. Каздорф

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации –

Юридический отдел администрации-
Исполнитель: 
Отдел по управлению
имуществом администрации-

	УТВЕРЖДЕН

Постановлением 

администрации Кавалеровского
муниципального района
от 16 февраля 2011г.
№___77____


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


предоставления информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в  муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду

                                             1. Общие положения

                                1.1.Наименование муниципальной услуги.

“Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду”

Административный регламент “Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Кавалеровского муниципального района и предназначенных для сдачи в аренду» устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий органов администрации Кавалеровского муниципального района, порядок их взаимодействия, а также взаимодействие органа местного самоуправления с физическими или юридическими лицами (далее - заявители), органами государственной власти и иными органами местного самоуправления, при предоставлении муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги


2.1.Наименование органа администрации непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кавалеровского муниципального района. Непосредственным исполнителем муниципальной услуги является отдел по управлению имуществом администрации Кавалеровского муниципального района. 

2.2.Описание заявителей на предоставление муниципальной услуги.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются:

· физические лица;

· предприниматели без образования юридического лица, в том числе являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства;

· юридические лица, зарегистрированные на территории Российской Федерации, в том числе являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства;

· иностранные инвесторы, осуществляющие свою деятельность в соответствии с инвестиционным законодательством Российской Федерации.

2.3. Результат предоставления муниципальной
услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) предоставление заявителям информации обо всех объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду;

2) предоставление заявителям информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства;

3) предоставление заявителям информации о конкретном объекте недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду;

4) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Информация обо всех объектах недвижимого имущества формируется отделом по управлению имуществом в виде перечня, содержащего наименование объектов, площадь, адрес их местонахождения. Перечень объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, утверждается Постановлением администрации Кавалеровского муниципального района

Перечень объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства, утверждается постановлением  администрации Кавалеровского муниципального района.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Письменный запрос заявителя регистрируется в установленном порядке в день поступления. В течение 2 рабочих дней передается начальнику отдела по управлению имуществом с резолюцией главы администрации для исполнения. Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 30 дней со дня поступления заявления.

Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги и выдача документов осуществляются не позднее окончания срока предоставления муниципальной услуги.

Ожидание в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.5.Правовые основания для предоставления 
муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги непосредственно регулируется следующими нормативно-правовыми актами:

1) Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая). Опубликован: «Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, «Российская газета», 08.12.94, № 238-239;

2) Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции». Опубликован: «Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2006, № 31, «Российская газета», 27.07.2006, № 162, «Парламентская газета», 03.08.2006 № 126-127;

3) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Опубликован: «Собрание законодательства Российской Федерации», 08.05.2006, № 19, «Российская газета», 05.05.2006, № 95, «Парламентская газета», 11.05.2006 № 70-71;

4) Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г. N 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов» -
          5) Распоряжением правительства РФ от 17.12.2009 г № 1993-р Об утверждении Сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти субъектов РФ и органами местного самоуправления в электронном виде учреждениями субъектов РФ и муниципальными учреждениями в форме конкурса". Опубликован: «Российская газета», №37, 24.02.2010;

6) Решением Думы Кавалеровского муниципального района № 476 от 17.08.2005г.

О Положении «О порядке владения, пользования и распоряжения муниципальной собственностью Кавалеровского муниципального района»

2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для                             предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги заявитель подает заявление по форме согласно приложению 1,2 к настоящему административному регламенту о предоставлении муниципальной услуги.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается в администрацию Кавалеровского муниципального района почтовым отправлением (пгт Кавалерово ул.Арсеньева,104) или по электронной почте office@adkav.ru  Рассмотрение заявления, предоставление информации по вопросу предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее исполнения осуществляется отделом по управлению имуществом администрации после резолюции главы администрации. 

Для получения устной информации заявитель вправе лично обратиться в по телефону 9-17-99 


2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

1) в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического лица, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем) или невозможности их прочесть; отсутствует подпись заявителя;

2) содержание заявления не позволяет установить запрашиваемую информацию;

3) из содержания заявления невозможно идентифицировать объект недвижимого имущества, в отношении которого запрашивается информация.

4) запрашиваемая заявителем информация не относится к информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду.


         2.8.  Размер платы, взимаемой с заявителя при          предоставлении муниципальной услуги

Услуга является бесплатной для заявителей.

2.9.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче Заявления и документов

Ожидание в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 15 минут.

2.10.Срок регистрации Заявления и документов

1. Срок регистрации Заявления и документов, представленных заявителями, не превышает одного часа.

2.11.Требования к помещениям, в которых предоставляется       муниципальная услуга

Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги,  должны размещаться в здании, предназначенном для размещения исполнительного органа местного самоуправления. Вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей наименование и режим работы исполнительного органа местного самоуправления. Подъезд к зданию должен быть оборудован местами для парковки автомобилей.   

Местами ожидания для заявителей являются коридор, холл, оснащенные стульями и информационными стендами, содержащими сведения о порядке предоставления муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги обеспечиваются комфортными условиями для заявителей и должностных лиц с обеспечением возможности реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Местом приема заявителей является рабочий кабинет, оснащенный стульями, столами, компьютером, оргтехникой, системой кондиционирования воздуха.


2.12.Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Информирование заявителей по вопросам исполнения муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги,  проводится путем:

1) устного информирования;

2) письменного информирования;

3) публичного информирования.

4) в электронном виде

Письменная информация заявителям предоставляется при наличии письменного обращения. Получение информации по  телефону.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании управления, в которое позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, осуществляющего индивидуальное консультирование по телефону.

Время разговора не должно превышать 20 минут.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на начальника Отдела или же заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
Публичное информирование неограниченного круга заявителей осуществляется посредством использования средств массовой информации и сети «Интернет».

. 
Предоставление информации в электронном виде.

Предоставление информации в электронном виде осуществляется посредством:

- размещения консультационно-справочной информации на Интернет-сайте;

- индивидуального предоставления информации по электронной почте;

- размещения консультационно-справочной информации на сайте администрации Кавалеровского муниципального района kavalerovsky.ru

При консультировании в форме ответов по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заинтересованного лица.

Датой поступления обращения является дата регистрации входящего сообщения.
Публичное информирование.
Публичное информирование заявителей осуществляется путем размещения утвержденного Перечня объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду, на  официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района и в официальном печатном издании по решению начальника отдела по управлению имуществом. 

Публичное информирование заявителей об объектах недвижимого имущества, являющихся муниципальной собственностью и предназначенных для сдачи в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства,  осуществляется путем опубликования утвержденного Перечня объектов недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства, в официальном печатном издании и размещения на интернет-сайте администрации Кавалеровского муниципального района
На стендах в местах предоставления муниципальной услуги, а также на Интернет-сайте должны размещаться следующие информационные материалы:

- информация о порядке предоставления муниципальной услуги;

- текст настоящего Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайта и электронной почты;

- схема размещения должностных лиц и режим приема ими граждан, номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества и должности соответствующих должностных лиц;

- выдержки из нормативных правовых актов по наиболее часто задаваемым вопросам;

- образец запроса о предоставлении сведений об объектах имущества;

- перечень документов, представляемых получателями муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- порядок обжалования решения, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальную услугу.

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размером не меньше 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

В сети Интернет на сайте должны размещаться следующие информационные материалы:

- полное наименование и почтовый адрес администрации муниципального образования;

- справочные телефоны, по которым можно получить консультацию по порядку предоставления муниципальной услуги;

- адреса электронной почты;

- административный регламент предоставления муниципальной услуги;

- информационные материалы (полная версия), содержащиеся на стендах в местах предоставления муниципальной услуги;

- образец запроса о предоставлении информации об объектах имущества.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
При предоставлении муниципальной услуги последовательно  совершаются следующие  административные действия:  

3.1. Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему административному регламенту. 

Выполнение административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги осуществляется муниципальными служащими в соответствии  с установленным распределением должностных обязанностей. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

1.Прием и регистрация поступивших заявлений;

2.Рассмотрение представленных обращений и документов;

3.Предоставление информации на заявление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация поступивших заявлений. 

Юридическим фактом - основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги - является поступление в администрацию заявления о предоставлении информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и  предназначенных для сдачи в аренду.

При личной сдаче заявления, осуществляется проверка представленного заявления. 
Прием письменного обращения и его регистрация в отделе организационно-контрольной работы осуществляется в порядке общего  делопроизводства. Максимальный срок выполнения данных действий составляет 2 дня.

3.2.2. Рассмотрение представленных заявлений.

Зарегистрированные заявления поступают начальнику отдела по управлению имуществом. 

Начальник отдела после получения запроса:

- рассматривает поступивший запрос и приложенные к нему заявителем документы;

- в  случае  наличия  в  запросе  сведений,  указанных  в   пункте 2.6 раздела 2 регламента, налагает резолюцию о рассмотрении запроса и сроках его исполнения;

- в  случае  наличия  в  запросе   оснований для приостановления налагает резолюцию о приостановлении оказания муниципальной услуги;

- в  случае  наличия  в  запросе   оснований для отказа  налагает резолюцию об отказе в предоставлении услуги;

- передает документы с резолюцией сотруднику отдела для исполнения.

   Сотрудник отдела в день получения от начальника отдела запроса с резолюцией   приступает к исполнению запроса.
   Основанием для начала административной процедуры является передача запроса начальником отдела сотруднику отдела для его исполнения.

Сотрудник отдела в срок, установленный начальником отдела:

   -Уточняет запрос и приложенные к нему документы на соответствие требованиям, 
    При подтверждении факта несоответствия запроса или приложенных к нему документов требованиям, готовит проект сообщения о приостановлении или об отказе в предоставлении информации из Реестра и представляет указанный проект на согласование начальнику отдела.

   При подтверждении факта соответствия запроса и приложенных к нему документов требованиям, сотрудник отдела осуществляет поиск требуемой информации в Реестре.

   В случае наличия в Реестре требуемой информации сотрудник отдела готовит проект выписки из Реестра на соответствующую дату, содержащий сведения в соответствии с запросом, и представляет указанный проект на согласование начальнику отдела. Образец выписки указан в приложении 2 к регламенту.

    В случае, если имущество, информация о котором запрашивается, в Реестре не значится, сотрудник отдела готовит проект информации об отсутствии в Реестре сведений о конкретном  объекте на соответствующую дату и представляет указанный проект на согласование начальнику отдела.

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 20 дней.

3.2.3.Предоставление информации на заявление либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Начальник отдела в день представления проекта сотрудником отдела рассматривает, визирует проект и представляет его на подпись Главе администрации  района вместе с запросом и приложенными к нему заявителем документами.

Глава администрации района  после представления документов начальником отдела по управлению имуществом:

- рассматривает представленные документы,

- подписывает все экземпляры представленного проекта выписки (информации) из Реестра или сообщения о приостановлении или об отказе в предоставлении информации из Реестра,

- направляет в отдел организационно-контрольной работы администрации района для:

скрепления подписи Главы  администрации района печатью администрации района, регистрации, отправки заявителю, хранения в установленном порядке.

      Ответственный специалист отдела по управлению имуществом помещает второй экземпляр письма в соответствующее номенклатурное дело. 

Максимальный срок выполнения данных действий составляет 3 дня.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением

Муниципальной услуги
Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными исполнителями положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными исполнителями осуществляет начальник отдела по управлению имуществом. Контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) уполномоченного исполнителя и иных должностных лиц. 

Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги отдельным заявителям) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей).

По результатам контроля, в случае выявления нарушений, лица, допустившие нарушения, привлекаются к дисциплинарной, гражданско-правовой или административной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


V. Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения

при предоставлении муниципальной услуги

Действия (бездействия) должностного лица, а также решения, принятые в ходе выполнения административного регламента,  могут быть обжалованы заявителем в следующем порядке:

1) в порядке досудебного (внесудебного) обжалования действий:


- должностных лиц отдела по управлению имуществом– начальнику отдела;


- начальника отдела- в администрацию Кавалеровского муниципального района.



Обжалование производится путем подачи жалобы. 



Основанием для обжалования является нарушение ответственным исполнителем или иным должностным лицом порядка предоставления муниципальной услуги.



Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.



Срок рассмотрения жалобы – 30 дней.



Результатом досудебного обжалования является:



- удовлетворение требований, содержащихся в жалобе;



- отказ в удовлетворении требований, содержащихся в жалобе.

YI. Переходные положения

В соответствии с Концепцией единой системы информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, одобренной Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.06.2009 N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций но вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет", предоставление информации в электронном виде через портал осуществляется с момента создания и запуска "Регионального портала государственных и муниципальных услуг Приморского края".
 Приложение:

1) Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) Блок-схема предоставления муниципальной услуги.

Форма запроса физического
 лица о предоставлении информации

из Реестра имущества, находящегося в собственности

Кавалеровского муниципального района.

 

 

                                                                          Главе Кавалеровского муниципального района
                                                                                                                                      А.Г.Каздорф

                                                              Запрос

о предоставлении информации о наличии объекта учета, об объекте учета
(ненужное зачеркнуть) в реестре имущества, находящегося в собственности
Кавалеровского муниципального района

 

Дата подачи запроса «____»________________20__ года

 

 

	Сведения о физическом лице, запрашивающем информацию

	Фамилия
	 

	Имя
	 

	Отчество
	 

	Документ,

удостоверяющий

личность
	наименование

	
	серия
	номер

	
	выдан

	
	Дата выдачи

	Сведения о регистрации физического лица по месту жительства

	Область
	 

	Район
	 

	Населенный пункт
	 

	Улица
	 

	дом
	 
	корпус
	 
	квартира
	 
	комната
	 

	Почтовый адрес для направления информации

	Почтовый индекс
	 

	Область
	 

	Район
	 

	Населенный пункт
	 

	Улица
	 

	дом
	 
	корпус
	 
	квартира
	 
	комната
	 

	Контактный телефон

	Сведения об объекте, информация по которому запрашивается

	Вид
	 

	Наименование
	 

	Кадастровый (условный номер)
	 

	Местонахождение (адрес)

	Область
	 

	Район
	 

	Населенный пункт
	 

	Улица
	 

	Дом
	 

	Корпус
	 

	Литера
	 

	Помещение
	 

	Квартира
	 

	Комната
	 

	Иное описание местоположения
	 

	Цель получения информации
	 

	 Информацию следует (выбрать нужное): 

⁮выдать на руки,        ⁮отправить по почте,     ⁮электронной почтой по адресу:_________

 (ненужное зачеркнуть)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

___________________________

(собственноручная подпись физического лица)

 

 

 

 

Форма запроса юридического лица о предоставлении информации

из Реестра имущества, находящегося в собственности

Кавалеровского муниципального района.

 

 

Главе Кавалеровского муниципального района 

А.Г.Каздорф 

 

Запрос

о предоставлении информации

о наличии объекта учета, об объекте учета

(ненужное зачеркнуть)

в реестре имущества, находящегося в собственности

Кавалеровского муниципального района

 

 

Исх. №______                                         Дата подачи запроса «____»________________20__ года

 

 

	Сведения о юридическом лице, запрашивающем информацию

	Полное наименование
	 

	Сокращенное наименование
	 

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	 

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	 

	Сведения об адресе (местонахождении) юридического лица

	Почтовый индекс
	 

	Область
	 

	Район
	 

	Населенный пункт
	 

	Улица
	 

	дом
	 
	корпус
	 
	квартира
	 
	комната
	 

	Контактный телефон

	Сведения об объекте, информация по которому запрашивается

	Вид
	 

	Наименование
	 

	Кадастровый (условный номер)
	 

	Местонахождение (адрес)

	Область
	 

	Район
	 

	Населенный пункт
	 

	Улица
	 

	Дом
	 

	Корпус
	 

	Литера
	 

	Помещение
	 

	Квартира
	 

	Комната
	 

	Иное описание местоположения
	 

	Цель получения информации
	 

	 Информацию следует (выбрать нужное): 

⁮выдать на руки,        ⁮отправить по почте,     ⁮электронной почте по адресу:_________

 (ненужное зачеркнуть)

	Руководитель юридического лица

	Должность
	 
	 

 

(подпись)

 

МП

	Фамилия
	 
	

	Имя
	 
	

	Отчество
	 
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 

 

 

                              Приложение № 1 

к Административному регламенту

Начальнику отдела по управлению имуществом В.А.Левше

Ф.И.О. заявителя-физического лица, наименование юридического лица, ОГРН

адрес, контактный телефон,
сведения о доверенности 
(при наличии)

Заявление

Прошу предоставить информацию об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду (выбрать нужное):

⁮ обо всех объектах недвижимого имущества;

⁮ об объектах недвижимого имущества, предназначенных для сдачи в аренду субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;

⁮ о конкретном объекте: 

	Вид
	нежилое

	Наименование (отдельно стоящее, встроенное, пристроенное, встроенно-пристроенное, подвальное, наземное, этаж)
	

	Местонахождение (адрес): 
	Кавалеровский муниципальный район

	Улица
	

	№ дома
	

	Корпус
	

	Иное описание местоположения
	

	Площадь, кв. м.
	


Информацию следует (выбрать нужное): 

⁮выдать на руки,        ⁮отправить по почте,     ⁮электронной почте по адресу:_________

____________________ 

                                                                           (собственноручная подпись физического лица, 

подпись представителя юридического лица)                                                            

Дата подачи заявления «_____» _____________20___ г.
                                                                                                                Приложение № 2

Форма выписки

из реестра муниципального имущества

 

«____»____________20__г.                                 №__________

 

 

 

Настоящая выписка содержит сведения о (об)__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование объекта учета в предложном падеже)

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



 (реестровый номер муниципального имущества)

 

	 
	 
	 
	 
	 
	 


(дата присвоения реестрового номера)

 

Внесенные в реестр муниципального имущества и имеющие следующие значения:

	№ п/п
	Наименование сведений
	Значение сведений

	1
	Назначение
	 

	2
	Адрес
	 

	3
	Общая площадь
	 

	4
	Правообладатель
	 

	5
	Документ-основание внесения в реестр муниципального имущества
	 


 

 

 

 

Глава Кавалеровского муниципального района         _________________________                                           Ф.И.О.

(подпись)

 

 

 

Приложение № 3
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

представления муниципальной услуги 
«Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду»




                                   ​

          




                     ​                            ​



           +--------------N      +--------------------N




Начало предоставления муниципальной услуги:


Заявитель обращается с заявлением лично или


направляет его почтовым отправлением








Прием заявления о предоставлении информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду, регистрация заявления в журнале входящей корреспонденции УИО (в течение 3-х дней)





Рассмотрение заявления начальником отдела(в течение 3-х дней)





Подготовка информации


об объекте недвижимого имущества, предназначенном для сдачи в аренду (в течение 15-ти  дней)





подписание начальником отдела, 


 регистрация в журнале исходящей корреспонденции отдела(в течение 3-х дней)





Выдача информации заявителю


(на следующий день)





Направление уведомления об отказе в выдаче информации заявителю


 (на следующий день)





Предоставление муниципальной услуги завершено








