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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАВАЛЕРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «_18_» _02_ 2011г.

     п.Кавалерово


№  _80_
О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно устанавливаемых вновь рекламных конструкций», утвержденный постановлением администрации Кавалеровского муниципального района №432 от 26.07.2010г. 

В целях приведения административного регламента в соответствии с  Федеральным законом № 210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Положением о порядке разработки проектов административных регламентов и утверждения административных регламентов, утвержденного постановлением администрации Кавалеровского муниципального района №576 от 05.10.2010г., администрация Кавалеровского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно устанавливаемых вновь рекламных конструкций» в новой редакции, согласно Приложению 1.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на Батура А.В. – заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района. 

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации 

Кавалеровского муниципального района 
                                      А.Г. Каздорф

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации-

Юридический отдел администрации-

Исполнитель:

Отдел архитектуры администрации-
Приложение 1

к постановлению администрации

Кавалеровского муниципального района

№___80___ от «18» _02_ 2011г.

Административный регламент отдела архитектуры 

администрации Кавалеровского муниципального района

Приморского края

по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения.


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа предоставляющего 

муниципальную услугу , получатели услуги.

2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района Приморского края.

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:


1) администрации городских и сельских поселений Кавалеровского муниципального района;


2) отдел по управлению имуществом администрации Кавалеровского муниципального района;


3) ГИБДД ОВД Кавалеровского района;


4) тепловой район «Кавалерово» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;


5) тепловой район «Кавалерово»  «Водоканал» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;


6) ОАО «Электросервис»;


7) Кавалеровский ЦУЭС ОАО «Дальневосточная компания электросвязи»;


8) Кавалеровский участок филиала «Арсеньевмежрайгаз» ОАО «Приморский газ»;


9) Приморский филиал ОАО «Дальсвязь» цех системы передач №2 ВУТЭЛС;

10) иные уполномоченные органы, учреждения и организации.
2.2.3.Получатели муниципальной услуги

Юридические лица - Получателями муниципальной услуги являются собственники или иные владельцы недвижимого имущества на территории Кавалеровского муниципального района, предполагающие установить рекламную конструкцию, в случае аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции – собственники или иные владельцы соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена. 
- Физические лица - Получателями муниципальной услуги являются собственники или иные владельцы недвижимого имущества на территории Кавалеровского муниципального района, предполагающие установить рекламную конструкцию, в случае аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции – собственники или иные владельцы соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.


Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-выдача разрешения на установку рекламной конструкции; 
-отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа;
-аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции; 
-отказ в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа, 
-выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения муниципальной услуги составляет два месяца с подачи полного пакета документов.


2.5. Правовые основания для предоставления 

муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон Российской Федерации от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»;

- Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения»;

- Постановление Администрации Приморского края от 24.12.2008г. №345-па «Об утверждении Порядка установления и использования придорожных полос автомобильных дорог краевого значения»;

- Устав Кавалеровского муниципального района Приморского края от 11 ноября 1997г. (принят муниципальным комитетом муниципального образования Кавалеровский район от 11 ноября 1997 г.); 

- Решение Думы Кавалеровского муниципального района от 10.10.2007г. № 986 О принятии решения «О Положении «О порядке оформления разрешения на установку наружной рекламы на территории Кавалеровского муниципального района»;

- Решение Думы Кавалеровского муниципального района от 10.09.2008г. №99 О принятии решения «О Положении «О порядке организации и проведения торгов по продаже  права на размещение средств наружной рекламы  с использованием имущества, находящегося в муниципальной собственности  Кавалеровского муниципального района».

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

 в соответствии с законодательными или иными нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. При подаче заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции заявители, заинтересованные в установке рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в собственности физических или юридических лиц для получения муниципальной услуги обращаются с заявлением по форме согласно Приложению № 3 настоящего Административного регламента в отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района с приложением следующих документов:


1) Данные о заявителе:

- для физического лица – копия паспорта либо другого документа, удостоверяющего личность заявителя, сведения о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- для юридического лица – свидетельство о государственной регистрации юридического лица, свидетельство о постановке на налоговый учет.


2) Заверенная копия правоустанавливающего документа собственника или иного законного владельца здания, сооружения, территории (земельного участка), на котором предполагается размещение рекламной конструкции.


3) Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется данная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором.


4) Проектная документация (при необходимости).

В случае установки рекламной конструкции на земельном участке отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района вправе требовать от лиц, заинтересованных в установке рекламной конструкции согласования организаций и предприятий осуществляющих эксплуатацию инженерных сетей и сооружений.


5) Эскизный проект рекламной конструкции с указанием ее параметров.


6) Фотофиксация места размещения рекламной конструкции, дающая полное представление об объекте (здании, строении, сооружении) и месте размещения рекламной конструкции.


7) Фотомонтаж рекламной конструкции.


8) Подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если получатель муниципальной услуги не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.

В случае если для установки или закрепления рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, то документом, подтверждающим согласие собственников помещений в данном доме, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1)Представление заинтересованным лицом, недостаточной, недостоверной или искаженной информации
2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе».

2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы её взимания.


За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах. 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении решения заявителями не должен превышать 30 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Письменное заявление подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в администрацию Кавалеровского муниципального района.

2.10.2. Заявление, поступившее в электронном виде на официальный сайт администрации Кавалеровского муниципального района, распечатывается на бумажный носитель и подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления данного заявления на официальный сайт администрации Кавалеровского муниципального района.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.

2.11.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Помещения, где оказывается муниципальная услуга, должны снабжаться табличками с указанием номера кабинета, названия структурного подразделения администрации Кавалеровского муниципального района, ответственного за оказание муниципальной услуги, с указанием фамилий, имен, отчеств, должностей специалистов, ответственных за оказание муниципальной услуги.


2.11.2. Требования к парковочным местам.

На территории, прилегающей к месторасположению здания, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.


2.11.3. Требования к оформлению входа в здание.

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской).


2.11.4. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей, оборудуются информационными стендами с информацией о перечне необходимых для оказания муниципальной услуги документов, требуемых от заявителей, и порядке их представления.
 Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.


2.11.5. Требования к местам для ожидания заявителей.

Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, ежедневно обращающихся.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов  оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. Количество мест ожидания, определено пятью местами исходя из фактической нагрузки и возможностью для их размещения в здании.


2.11.6. Требования к местам приема заявителей.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенном для этих целей помещении (кабинете). Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера (кабинета);

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги;

- часы приема.

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, источником бесперебойного питания.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.12.1. Информирование об оказании муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации:

- на информационном стенде в отделе архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района;

- на официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района в сети Интернет;

- предоставление консультации работниками отдела архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района по телефону или на личном приеме.


2.12.2. На информационном стенде в отделе архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района размещается следующая информация:

а) извлечение текста из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

б) перечни документов, необходимых для выдачи разрешений на установку рекламной конструкции;

в) образцы оформления документов, необходимых для выдачи разрешений на установку рекламной конструкции;

г) режим приема заявителей на получение муниципальной услуги.


2.12.3. На официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района в сети Интернет (адрес - www.kavalerovsky.ru) размещается следующая информация:

а) извлечение текста из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

б) перечни документов, необходимых для выдачи разрешений на установку рекламной конструкции;

в) образцы оформления документов, необходимых для выдачи разрешений на установку рекламной конструкции;

г) режим приема заявителей на получение муниципальной услуги.


2.12.4. Работники отдела архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района по телефону или на личном приеме предоставляют консультации заявителям на получение муниципальной услуги:

- о приостановлении предоставления муниципальной услуги;

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

Информация по порядку оказания муниципальной услуги представляется:

- по письменным обращениям;

- по телефону;

- при личном обращении граждан.

Информация об оказании муниципальной услуги должна содержать сведения:

- о перечне документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- о действиях заявителя на получение муниципальной услуги, являющихся основанием для оказания муниципальной услуги;

- о размере государственной пошлины;

- о сроках оказания муниципальной услуги;

- о времени приема и выдачи документов;

- о способе фиксации результата оказания муниципальной услуги;

- о результате оказания муниципальной услуги и порядке передачи результата заявителю;

- о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

2.12.5. Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы отдела архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района, ответственного за оказание муниципальной услуги, структурных подразделений администрации Кавалеровского муниципального района и иных организаций, принимающих участие в оказании муниципальной услуги, телефонах для справок и консультаций, официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района в сети Интернет приводятся в Приложении № 1 к Административному регламенту.

2.12.6. Получателем муниципальной услуги по Административному регламенту может быть юридическое лицо, индивидуальный предприниматель или физическое лицо, являющееся собственником или иным законным владельцем соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владелец рекламной конструкции, заключивший договор на право установки и эксплуатации рекламной конструкции с собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо с лицом, управомоченным собственником такого имущества, в том числе с арендатором (далее - заявители на получение муниципальной услуги).

2.13. Особенности предоставления муниципальной услуги 

в электроном виде.

2.13.1. Данная муниципальная услуга может предоставляться по заявлению с приложенными копиями необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, поданных в электронном виде по сети Интернет на адрес электронной почты: office@adkav.ru
2.13.2. Заявление с приложенными к нему копиями необходимых документов для предоставления муниципальной услуги, поданное в электронном виде подлежит регистрации и рассмотрению в таком же порядке, который предусмотрен для обращений поданных на бумажном носителе.

2.13.3. Заявитель может получать в электронном виде, сведения о ходе  выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.13.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть направлен заявителю в электронной форме при условии, если заявитель указал в своем заявлении:

- о желании получить разрешение на установку рекламной конструкции в электронной форме;

- электронный адрес, на который должно быть направлено разрешение на установку рекламной конструкции.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1.Выдача разрешения на установку рекламной конструкции
3.1.1. Подача заявителем или его уполномоченным представителем заявления на установку рекламной конструкции с прилагаемым пакетом документов в отдел архитектуры 
3.1.2 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение двух месяцев с момента поступления в отдел архитектуры полного пакета документов от заявителя, необходимого для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.3 В случае предоставления документов, содержащих ошибочные либо неточные сведения, или не предоставления каких-либо необходимых документов, отдел архитектуры письменно извещает об этом заявителя. После представления заявителем всех необходимых документов срок для рассмотрения заявления исчисляется заново. 

3.1.4. После получения всех необходимых документов отдел архитектуры в течение 7 рабочих дней определяет органы и организации, согласования с которыми необходимы для получения разрешения, и составляет лист согласования. Срок прохождения процедуры согласования в каждом органе и организации составляет не более 3 рабочих дней. 

В случае непредставления заявителем необходимых согласований в течении 1 месяца со дня получения листа согласования, заявление снимается с рассмотрения, о чем отдел архитектуры направляет заявителю письмо с уведомлением. 

3.1.5 При получении решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, заявителю или его уполномоченному представителю необходимо оплатить государственную пошлину в размерах и порядке, установленном Налоговым кодексом РФ, в соответствии с пп.80 п.1 ст.333.33 НК РФ размер которой составляет 3000 рублей. 

3.1.6 Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района производится не позднее срока, установленного в п. 2.10.настоящего регламента, при предъявлении квитанции об оплате государственной пошлины. 

3.1.7 Конечными результатами рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги могут являться: 

1) выдача разрешения на установку рекламной конструкции; 

2) отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 

3.1.8 Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

- решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подготавливает отдел архитектуры и представляет его на утверждение Главе администрации Кавалеровского муниципального района после чего направляет заявителю в сроки, предусмотренные действующим законодательством и может быть принято по следующим основаниям: 

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента; 

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану; 

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта; 

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки района; 

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании; 

- невыполнения требования, установленных частями 5.1-5.7 и 9.1 статьи 19 федерального закона «О рекламе». 

3.2 Аннулирование разрешений.
 Отделом архитектуры решение об аннулировании разрешения принимается: 

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения; 

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции; 

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена; 

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

6) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе». 

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суде в течение трех месяцев со дня его получения. 
3.3.Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.


В случае аннулирования разрешения или признания его не действительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней. 

Установка рекламной конструкции без разрешения (самовольная установка) не допускается. В случае самовольной установки вновь рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания отдела архитектуры. 

При нарушении требований Порядка получения разрешения на установку рекламной конструкции и заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимого имущества, находящегося на территории Кавалеровского муниципального района условий согласований на установку рекламной конструкции, несоответствии рекламной конструкции чертежу, эскизу или проекту отдел архитектуры направляется владельцу рекламной конструкции предписание об устранении выявленных нарушений. Владелец рекламной конструкции обязан устранить выявленные нарушения в срок, указанный в предписании. 

В случае не устранения владельцем рекламной конструкции выявленных нарушений к нему применяются меры административного воздействия, рекламная конструкция подлежит демонтажу в соответствии с действующим законодательством и настоящим Порядком. 


4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Административная процедура контроля за оказанием муниципальной услуги предусматривает осуществление текущего контроля и контроль с проведением проверок.


4.2. Текущий контроль за соблюдением Административного регламента, и за принятием решений при оказании муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации, курирующим вопросы муниципальной собственности.


4.3. Заместитель главы администрации, курирующий вопросы муниципальной собственности проводит текущий контроль еженедельно.


4.4. Контроль за полнотой и качеством оказания муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.5. В случае выявления в результате осуществления контроля за оказанием муниципальной услуги нарушений прав заявителя, привлечение виновных лиц осуществляется в соответствии с действующим законодательством РФ. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства РФ.


4.6. Проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов).

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.7. Для проведения проверки полноты и качества оказания муниципальной услуги постановлением администрации Кавалеровского муниципального района формируется комиссия, в состав которой включаются работники администрации Кавалеровского муниципального района. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Справка подписывается председателем комиссии.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц муниципальных служащих.

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - обращение), устно к исполнителю, либо письменно на имя главы администрации Кавалеровского муниципального района (заместителю главы администрации) через отдел организационно-контрольной работы администрации района. 

      
5.2. При обращении с устной жалобой к исполнителю услуги, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного обращения. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

      
5.3. В письменном обращении указываются:

- наименование органа местного самоуправления, в который направляется обращение, или фамилию, имя, отчество должностного лица;

- фамилия, имя, отчество заявителя; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет обращения;

- личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя) и дата.

      
Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

      
5.4. Обращения заявителей, содержащие обжалование решений, действий (бездействия) конкретных должностных лиц, не могут направляться этим должностным лицам для рассмотрения и (или) ответа.

      
5.5. В случае если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, соответствующее уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес заявителя, направившего обращение, направляется сообщение.

      
5.6. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение 30 календарных дней с даты её регистрации в администрации Кавалеровского района.

      
5.7. Если в результате рассмотрения, жалоба признана обоснованной, то принимается решение о применении меры ответственности к лицу, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги и повлекшие за собой такое обращение.

      
5.8. Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

      
5.9. Если в ходе рассмотрения жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

Приложение № 1

к Административному регламенту

	Структурное подразделение администрации Кавалеровского муниципального района, ответственное за оказание муниципальной услуги:

Отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района

Отдел по управлению имуществом администрации Кавалеровского муниципального района

Организации и учреждения, принимающие участие в оказании муниципальной услуги:

Администрация Кавалеровского городского поселения

Администрация Горноречеснкого городского поселения

Администрация Хрустальненского городского поселения

Администрация Рудненского городского поселения

Администрация Высокогорского городского поселения 

Администрация Устиновского сельского поселения 

Администрация Зеркальненского сельского поселения

ГИБДД ОВД Кавалеровского района

Тепловой район «Кавалерово» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;

Тепловой район «Кавалерово»  «Водоканал» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»

ОАО «Электросервис»

Кавалеровский ЦУЭС ОАО «Дальневосточная компания электросвязи»

Кавалеровский участок филиала «Арсеньевмежрайгаз» ОАО «Приморский газ»

Приморский филиал ОАО «Дальсвязь» цех системы передач №2 ВУТЭЛС.


	 

 

692413, п. Кавалерово, ул. Арсеньева, 104, каб. 38, 41, тел. 9-18-90

 

692413, п. Кавалерово, ул. Арсеньева, 104, каб. 11, тел. 9-17-99

692413, п. Кавалерово, ул. Подгорная, 7

692401, п. Горнореченский, ул. Кедровая, 1-а

692426, п. Хрустальный, ул. Фрунзе, 1

692405, п. Рудный, ул. Партизанская, 52

692421, п. Высокогорск, ул. Арсеньева, 38

692429, с. Устиновка, ул. Центральная, 2

692428, с. Зеркальное, ул. Центральная, 1

692413, п. Кавалерово, ул. Краснознаменная, 3, тел. 9-13-27

 



	График (режим) работы структурных подразделений
	Понедельник 
	8.00 - 12.00, 13.00 - 17.00

	 
	Вторник
	8.00 - 12.00, 13.00- 17.00

	 
	Среда
	8.00 - 12.00, 13.00- 17.00

	 
	Четверг 
	8.00 - 12.00, 13.00- 17.00

	 
	Пятница 
	8.00 - 12.00, 13.00- 17.00

	 
	Суббота
	выходной

	 
	Воскресенье
	выходной 

	Официальный сайт администрации Кавалеровского муниципального района
	www.kavalerovsky.ru 
	 


 Приложение № 2 к административному регламенту по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений, выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района

Блок-схема по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района












Приложение № 3 к административному регламенту 

Блок-схема по аннулированию разрешений на установку рекламных конструкций













Приложение № 4 к административному регламенту 

Блок-схема по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района







Приложение № 5

к Административному регламенту










 Главе Кавалеровского 

муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление места для распространения наружной  рекламы и информации

1. Наименование заявителя ________________________________________ 

2. Юридический адрес:

индекс _____________   город ______________________________________ 

ул./пр. __________________________________ д. ___________ кв.________ 

телефон _________________________________________________________ 

3. Руководитель предприятия (предприниматель) ______________________ 

_________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

4. Данные о регистрации предприятия (предпринимателя):

дата ______________________________ 

рег. номер _________________________  серия _______________________

выдан __________________________________________________________

5. Банковские реквизиты:

р/с _____________________________________ в _______________________ 

________________________________________ БИК ____________________ 

________________________________________ ИНН ____________________

6. Паспортные данные предпринимателя:

номер ____________________ серия __________________________________ 

выдан:

кем______________________________________ когда __________________ 

7. Адрес и место размещения объекта ________________________________ 

8. Характеристика объекта:

вид:_____________________________________________________________ 

площадь рекламного изображения (кв.м) _____________________________ 

_________________________________________________________________

характеристика освещения _________________________________________ 

используемые материалы___________________________________________ 

_________________________________________________________________ 

9. Предполагаемый срок размещения рекламы: с «___»_________ 20___г.

по «______»_______________ 20_____г.

10. Изготовитель рекламы: _________________________________________ 

_________________________________________ тел. ____________________ 

Заявитель _______________________________________________________ 

(подпись, печать, Ф.И.О.)

«______»__________20_______г.

Регистрационный номер ____ от «_____»____________20_____г.

Заявленное место зарезервировано  за 

Заявителем до «____»_______ 20______г.

Счет №_____ от «_____»___________________________20______г.

Платежные документы №_______ от «_____»_________ 20______г.

   Приложение № 6

к Административному регламенту

РАСПИСКА

в получении документов на установку рекламной конструкции

ФИО лица, подавшего документы_______________________________________

Тип рекламной конструкции ___________________________________________

Адрес и место размещения рекламной конструкции ________________________

Представлены следующие документы:

	№

пп
	Наименование и реквизиты документов*
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметка о выдаче документов заявителю
	Дата и подпись заявителя

	
	
	подлинные
	копия
	в подлинниках
	в копиях
	подлинные экземпляры
	копии
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

О чем “__”_____________200__ г. в журнал регистрации входящей документации внесена запись №______.

__________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы) (подпись, Ф.И.О)

_______________________________________ ________________________

(дата окончания срока рассмотрения документов) (дата выдачи документов)

После рассмотрения документы выданы (возвращены)

_______________________________________ _______________

(должность, Ф.И.О., подпись сотрудника, (Ф.И.О., подпись лица,

выдавшего документы) получившего документы)

* В столбце 2 “наименование и реквизиты документов” указываются реквизиты всех представленных заявителем документов.

По телефону 9-18-90 Вы можете узнать о нахождении поданных Вами документов, оставшемся времени рассмотрения документов.

 

Приложение № 7

к Административному регламенту

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

к заявлению на установку рекламной конструкции от «___» _________20___г. № _____

Настоящий лист согласования на установку рекламной конструкции, расположенной по адресу

_______________________________________________________________________

(адрес (место) объекта, на котором размещается рекламная конструкция)

тип рекламной конструкции_____________________________________________

владелец рекламной конструкции _______________________________________

_______________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя, физического лица,

Ф.И.О. руководителя юридического лица)

Контактные телефоны: _______________________________________________

ОТМЕТКИ О СОГЛАСОВАНИИ:

 

	Согласующая организация

 
	Дата согласования

 
	Должность, Ф.И.О. представителя согласующей организации 
	Отметка о согласовании или мотивированном отказе, подпись должностного лица 

	1
	2
	3
	4

	Отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района

Отдел по управлению имуществом администрации Кавалеровского муниципального района

Администрации городских и сельских поселений

ГИБДД ОВД Кавалеровского района

Тепловой район «Кавалерово» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;

Тепловой район «Кавалерово»  «Водоканал» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»

ОАО «Электросервис»

Кавалеровский ЦУЭС ОАО «Дальневосточная компания электросвязи»

Кавалеровский участок филиала «Арсеньевмежрайгаз» ОАО «Приморский газ»

Приморский филиал ОАО «Дальсвязь» цех системы передач №2 ВУТЭЛС.

 
	 
	 
	 


 

 

Приложение № 8

к Административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ 
О ВОЗВРАТЕ ДОКУМЕНТОВ БЕЗ РАССМОТРЕНИЯ

от “__” _________________ 20_ г. № _______

_______________________________________________________________________

(наименование заявителя и его адрес)

_______________________________________________________________________

___________________________________, в лице ____________________________

действующий (ая) на основании _________________________________________

в соответствии _________________________________________________________

(реквизиты документа)

рассмотрев представленные Вами заявление на установку рекламной конструкции и документы (согласно расписке от “___” ______ 20_ г. № ____ ).

Уведомляет Вас о том, что в соответствии с пунктом ______ действующих Правил размещения объектов наружной рекламы и информации на территории Кавалеровского муниципального района, Вы не представили необходимые документы, в связи с чем оформить и подготовить документы для получения разрешения на установку рекламной конструкции не представляется возможным.

В представленных Вами документах отсутствует (ют):_____________________

_______________________________________________________________________

(дается полный перечень не представленных документов)

 

Приложение № 9

к Административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

на территории Кавалеровского муниципального района

«___»__________20__.







№_____


От имени _______________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 


Разрешает установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района с «____»_____________200___г. До «____»______________ 200____г.

Рекламораспространитель:___________________________________________________ 

Юридический адрес:          _______________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

Тел. ___________________________ Факс ____________________________________ 

Руководитель ______________________________________________________________ 

Тип рекламной конструкции __________________________________________________

Площадь   рекламной конструкции __________________________________________ 

Адрес  места  расположения рекламы ________________________________________ 


Оплата за получение разрешения на установку рекламной конструкции  произведена в размере,  установленном налоговым законодательством Российской Федерации, в сумме _________________ руб., что  подтверждено платежным документом №__________ от _______________ 200___г.

Подпись

Печать

 

Приложение № 10

к Административному регламенту

ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

от “__” ____________ 200_ г. N ____________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

(наименование заявителя и его адрес)

Ваше заявление от “__” _________200_ г. на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района, имеющей следующие параметры:

	Месторасположение конструкции (адрес, с привязкой к объекту) 
	 

	Тип рекламной конструкции 
	 

	Площадь информационного поля рекламной конструкции 
	 

	Размеры конструкции 
	 

	Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена (будет присоединена) рекламная конструкция
	 


 

Рассмотрено в соответствии с ____________________________________________

____________________________________________________________________

(указываются основания, предусмотренные Федеральным законом 
от 13.03.2006. №38-ФЗ «О рекламе», для отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)

Вам отказано в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

                                                                                    
Приложение № 11

к Административному регламенту

РЕШЕНИЕ

ОБ АННУЛИРОВАНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСТАНОВКУ 
РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

от “_” _________________ 20_ г. N ____________

____________________________________

____________________________________

____________________________________

(наименование заявителя и его адрес)

Разрешение на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района от “__” ___________ 200_ г., выданное _____________________________________

(указывается лицо, которому выдано разрешение)

в соответствии с _______________________________________________________

_______________________________________________________________________

(указываются основания, предусмотренные ФЗ «О рекламе», для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции)

аннулировано.

 

Приложение № 12

к Административному регламенту

 

В администрацию Кавалеровского 

муниципального района

_________________________________

_________________________________

_________________________________

ЗАЯВКА 
О ВВОДЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ

Прошу принять в эксплуатацию рекламную конструкцию, расположенную по адресу:_________________________________________________________________

Тип рекламной конструкции____________________________________________

Адрес установки рекламной конструкции_________________________________

Юридический адрес: ___________________________________________________

Руководитель (Ф.И.О., должность): ______________________________________

Ф.И.О., должность, контактный телефон, подпись представителя (по доверенности):

______________________________________________________________________

_______________________________________________________________________

С действующими Правилами размещения объектов наружной рекламы и информации на территории Кавалеровского муниципального района ознакомлен. Обязуюсь исполнять требования данных Правил в полном объеме.

Заявитель __________________________________________ / ________________/

М.П.

«____» ______________ 200__ г.

 

Приложение № 13

к Административному регламенту

АКТ ВВОДА

РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ

«___»___________200_г.                                                                           п. Кавалерово

_______________________________________________________________________

(полное наименование организации, фамилия, имя, отчество индивидуального 
предпринимателя, физического лица)

Рекламная конструкция учетный номер №_________________, расположенная по адресу:

п.______________________________________________________________

Тип рекламной конструкции:____________________________________________

_______________________________________________________________________

размещено в соответствии с проектной документацией, эскизным проектом принимается в эксплуатацию: __________________________________________

(с условием устранения замечаний, без замечаний)

_____________________________________________________________________

Подписи членов Приемочной комиссии:

Отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района

Отдел пол управлению имуществом администрации Кавалеровского муниципального района

Глава администрации городского или сельского поселения на территории которого установлена рекламная конструкция

Приложение № 14

к Административному регламенту

Состав приемочной комиссии по вводу в эксплуатацию рекламной конструкции


1. Отдел архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района;


2. Администрации городских и сельских поселений на территории которой размещена рекламная конструкция.

Обращение заявителя в отдел архитектуры Администрации с заявлением о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района с приложением необходимыми документами





Проверка комплектности документов, представленных заявителем, специалисту отдела архитектуры Администрации 








Регистрация заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории района





При предоставлении неполного комплекта документов – отказ в принятии заявления на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории района





Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района








Принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района








Выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории района или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории района








Получение документов, являющихся основанием для аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции





Выявление фактов, являющихся основанием для  аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции, получения предписания антимонопольного органа





Регистрация заявления





Составление акта осмотра рекламной конструкции





Рассмотрение документов





Принятие решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции 





Выдача решения об 


аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции заинтересованным лицам





Выявление самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района





Составление акта  осмотра самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района





Выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории района








