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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От “28” _06_ 2011 г.
            
п.Кавалерово
            
№ __316____

Об утверждении административного регламента по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности 
В соответствии федеральным законом от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями), постановлением администрации Кавалеровского муниципального района от 05.10.2010г. №576 «О принятии “Положения о порядке разработки проектов административных регламентов и утверждения административных регламентов”,

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности  (Приложение№1).

2. Контроль за исполнением постановления возложить на Яковенко П.М. -  заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района 

3. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации Кавалеровского 

муниципального района 







С.Ю. Зайцев

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации-

Юридический отдел администрации-

Исполнитель:

Отдел по управлению 

имуществом администрации-
Копия верна: 

И.о. начальника отдела организационно-

контрольной работы администрации                                                     Н.Н.Сударикова

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином  недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях оптимизации и доступности муниципальной услуги по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности (далее - объект муниципальной собственности), определяет сроки и последовательность действий должностных лиц Администрации Кавалеровского муниципального района при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга).
1.2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, и юридические лица,  сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре юридических лиц (далее – заявители).

1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги заключается в следующем:

Для получения консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица обращаются в устной или письменной форме в отдел по управлению имуществом (далее отдел) по адресу: 692413 Приморский край Кавалеровский район поселок Кавалерово ул. Арсеньева 104 кабинет 11 в сети Интернет kavalerovsky.ru, по электронной почте asset@adkav.ru также  по телефону 8 (42375 )9-17-99                    

Информирование заинтересованных лиц проводится в устной и письменной форме в следующем порядке:

а) специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке очереди.

При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае, если для подготовки ответа требуется более одного дня, специалист отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заинтересованному лицу направить в отдел обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время. 

Информирование заинтересованных лиц проводится в рабочие дни и часы приема: 
Понедельник-четверг с 08.00 часов до 17.00 часов
Пятница с 08-00 до 12.00 часов
Перерыв на обед с 12.00 до 13.00 часов 
Выходные  воскресенье-суббота

б) письменное информирование осуществляется при получении обращения заинтересованного лица о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги. Ответ на обращение готовится в десятидневный срок со дня его регистрации отделом  организационно-контрольной работы Администрации, и направляется в письменном виде почтовой связью простым письмом, либо через официальный сайт в сети Интернет, в зависимости от способа обращения заявителя или по его желанию.

Письменный ответ на обращение должен содержать фамилию, имя, отчество, номер телефона исполнителя и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.                    

В  случае  если  в  обращении о предоставлении письменной  консультации     по  процедуре  предоставления  муниципальной  услуги  не  указаны   фамилия  заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Публичное устное информирование о выполнении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами отдела через средства массовой информации: радио, телевидение (далее – СМИ). 

Публичное письменное информирование о выполнении муниципальной услуги осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт в сети Интернет kavalerovsky.ru, и размещение материалов  на информационных стендах отдела. 

На информационных стендах и на официальном сайте в сети Интернет kavalerovsky.ru, размещается следующая информация:

1) порядок выполнения муниципальной услуги;

2) перечень документов, необходимых для выполнения муниципальной услуги;

3) требования к документам, представляемым заявителем для выполнения муниципальной услуги;

4) сведения о графике (режиме) работы Управления;

5) сведения о месте нахождения, контактных телефонах Управления;

6) порядок информирования о ходе выполнения муниципальной услуги;

7) порядок получения информации по вопросам выполнения муниципальной услуги.


             Раздел 2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги услуга по заключению договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином  недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.
2.2.Наименование исполнителя услуги
Муниципальная услуга предоставляется отделом по управлению имущество администрации, расположенного в здании администрации по адресу 692413 Приморский край Кавалеровский район поселок Кавалерово ул. Арсеньева.104 кабинет 11
2.3.Результат предоставления услуги
 Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте муниципальной собственности (далее – договор).
2.4.Срок предоставления услуги
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 2 месяца с момента размещения извещения о проведении торгов в сети Интернет. 
2.5.Перечень нормативно-правовых актов
 Настоящий Регламент разработан в соответствии
 с Федеральным законом  от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе», 
Уставом Кавалеровского муниципального района
Административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги». Выдача разрешений на установку рекламной конструкции на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений. Выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» Решением Думы Кавалеровского муниципального района от 10.09.2008 № 99 «О порядке организации и проведении торгов по продаже права на размещение средств наружной рекламы».
2.6.Перечень документов
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, включает в себя следующие документы:

1) заявку на участие в торгах;

2) копии учредительных документов юридического лица, нотариально заверенные
3) копию свидетельства о государственной регистрации заявителя в налоговом органе, нотариально заверенную
 4) копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, нотариально заверенную.
5) копию паспорта (для физических лиц), а также документов о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (при их наличии);

6) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или индивидуальных предпринимателей, полученную не ранее чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов извещения о проведении торгов;

7) подлинник и копию нотариально удостоверенной доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия доверенного лица представлять интересы заявителя при проведении конкурса;

8) подлинник и копию платежного документа, подтверждающего перечисление задатка на счет, указанный в информационном сообщении о проведении конкурса;

9) выписку из банка о наличии действующего расчетного счета (для юридических лиц);

10) сведения об общей площади информационных полей рекламных конструкций  на Кавалеровского муниципального района, разрешения на установку которых выданы этому лицу и его аффилированным лицам;

11) предложение о цене предмета торгов, а также о других условиях сделки;

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приема документов.
1) заявка подана по истечении срока приема заявок, указанного в извещении;

2) заявка подается лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;

3) представлены не все документы по перечню, объявленному в извещении;

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги
 Отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии следующих причин: 

а) не подтверждено поступление в установленный срок задатка;

б) наличие у заявителя задолженности по платежам в бюджет 
Информация о наличии или отсутствии задолженности по платежам в бюджет Кавалеровского муниципального района предоставляется управлением финансов в течение одного рабочего дня после обращения заявителя. Такая информация предоставляется в форме справки о задолженности.

в) если имеется неисполненное предписание о демонтаже рекламной конструкции, Информация о неисполнении предписания о демонтаже рекламной конструкции предоставляется отделом архитектуры в течение трех рабочих дней после получения письменного запроса отдела  или после обращения заявителя  в отдел архитектуры с самостоятельным запросом
г)победитель торгов отказался от подписания протокола о результатах торгов;

д)победитель торгов отказался от заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте муниципальной собственности.

2.8.Платность услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.9.Срок и порядок регистрации запроса
В день поступления запроса

2.10.Требования к помещениям
Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги заключаются в следующем:
1) организация приема заявителей осуществляется в соответствии с графиком
2) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями.
Помещение для работы с заявителями должно быть оборудовано в соответствии  с требованиями санитарных правил и норм. 

2.11.Показатели доступности и качества
     1. Основными принципами предоставления муниципальной услуги являются:
     1) правомерность предоставления муниципальной услуги;
     2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
     3) открытость деятельности отдела по управлению имуществом Администрации;
     4) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги и предоставления муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
     6) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
     2. При получении муниципальной услуги заявители имеют право на:
     1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
     2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;
     3) получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
     4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения муниципальной услуги.
 
     2.12.Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
 
     Муниципальная услуга предоставляется в электронной форме в соответствии с настоящим административным регламентом в установленном порядке и обеспечивает доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге на сайте администрации Кавалеровского муниципального района

                             Раздел 3. Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявок и документов, их регистрация;

2) рассмотрение заявок и документов, принятие решения о признании заявителей участниками торгов или об отказе в признании заявителей участниками торгов;

3) проведение торгов
4) заключение договора.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении  к настоящему Регламенту.

3.1)Прием заявок и документов, их регистрация осуществляются в следующем порядке:

а)организатор торгов (далее – организатор торгов) – отдел по управлению имуществом, в сроки, определенные в решении о проведении конкурса или аукциона, осуществляет прием заявок  на участие в торгах;

б) при поступлении заявки организатор торгов регистрирует ее в журнале приема заявок. В указанном журнале регистрируется принятые заявки, заявки, отозванные заявителем, заявки, не принятые организатором торгов (с указанием причин отказа в принятии заявки);

в) принятая заявка регистрируется в журнале приема заявок с присвоением ей номера и указанием времени поступления (число, месяц, часы и минуты). 

Заявка и документы не принимаются организатором торгов в следующих случаях:

1) заявка подана по истечении срока приема заявок, указанного в извещении;

2) заявка подается лицом, не уполномоченным действовать от имени заявителя;

3) представлены не все документы по перечню, объявленному в извещении,  либо представленные документы оформлены ненадлежащим образом.

Данный перечень оснований для отказа заявителю в приеме заявки и документов  для участия в конкурсе является исчерпывающим.

Отметка об отказе в приеме заявки и документов с указанием причины отказа делается в заявке и журнале приема заявок лицом, осуществляющим прием документов.

Не принятые документы и заявка, возвращаются заявителю в день их поступления вместе с описью документов и отметкой об отказе в приеме с указанием причин отказа путем вручения их заявителю или его уполномоченному представителю с проставлением подписи заявителя (уполномоченного представителя);

3.2) Рассмотрение заявок и документов, принятие решения о признании заявителей участниками конкурса или об отказе в признании заявителей участниками конкурса осуществляется в следующем порядке:

а) по окончании приема заявок принимается решение о признании заявителей участниками конкурса либо об отказе в признании заявителей участниками конкурса. 

Решение организатора торгов о признании заявителей участниками торгов     или об отказе в признании заявителей участниками торгов оформляется протоколом приема заявок на участие в торгах.

Заявитель приобретает статус участника конкурса с момента подписания организатором конкурса протокола приема заявок на участие в торгах. 

В протоколе приема заявок на участие в торгах указываются принятые и отозванные заявки с указанием заявителей, лиц, признанных участниками торгов,  а также заявки, по которым отказано в допуске к участию в торгах, с указанием оснований для такого отказа.

Заявители, признанные участниками торгов, а также заявители, не допущенные к участию торгах, уведомляются о принятом решении в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола приема заявок на участие в торгах. Указанные сведения размещаются на официальном сайте торгов Российской Федерации. 

Максимальный срок для размещения указанных сведений составляет три рабочих дня со дня подписания протокола приема заявок на участие в торгах;

3.3 Торги проводится в следующем порядке:
3.3.1 Аукцион
Перед началом аукциона его участники проходят предварительную регистрацию у секретаря комиссии и получают аукционный номер.
Аукцион проводится последовательно и отдельно по каждому лоту.
Аукцион по каждому лоту начинается с оглашения лицом, ведущим аукцион номера лота, его наименования, краткой характеристики, начальной цены лота, шага аукциона, а также списка зарегистрированных участников аукциона по данному лоту.
После объявления аукциона по лоту аукционист  принимает предложения от участников торгов по данному лоту на повышение цены.
Участники аукциона, заявившие самую высокую цену лота признаются победителем аукциона по данному лоту.
В случае отсутствия предложения по повышению цены от участников аукционист объявляет о снятии данного лота с аукциона.
По завершению аукциона по каждому лоту аукционист объявляет о продаже лота, называет его продажную цену и аукционный номер победителя.
Результаты аукциона оформляются протоколом, которые вручаются участникам не ставшими победителями аукциона. В течение пяти рабочих дней со дня проведения аукциона им возвращаются внесенные задатки по соответствующим лотам. Победителю задаток не возвращается, а засчитывается в сумму оплаты по договору по размещению средства наружной рекламы. Не подлежит задаток возврату, если победитель аукциона отказался от подписания договора.
3.3.2.Конкурс
а) в день проведения конкурса участники конкурса регистрируются в конкурсной комиссии (предъявляют комиссии документы, удостоверяющие личность, а также при необходимости доверенность или иной документ, подтверждающий полномочия лица представлять участника при проведении конкурса);

б) перед вскрытием конвертов с конкурсными предложениями конкурсная комиссия проверяет их целостность, что фиксируется в протоколе о результатах проведения конкурса, после чего приступает к рассмотрению конкурсных предложений. При оглашении предложений, кроме участника конкурса, предложение которого рассматривается, могут присутствовать остальные участники конкурса или их полномочные представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

Победитель конкурса определяется конкурсной комиссией путем проведения открытого голосования простым большинством голосов от числа присутствующих членов комиссии. 

Конкурсная комиссия оценивает предложения участников конкурса в соответствии              с установленными критериями и определяет победителя конкурса;

г) решение конкурсной комиссии об определении победителя конкурса оформляется протоколом о результатах проведения конкурса, составляемым в двух экземплярах в день подведения результатов конкурса, который подписывается всеми членами конкурсной комиссией и победителем конкурса.

Конкурсная комиссия признает конкурс несостоявшимся в следующих случаях:

- в день проведения конкурса зарегистрировалось менее двух участников;

- конкурсные предложения, заявленные участниками конкурса, не соответствуют конкурсным условиям.

При признании конкурса несостоявшимся комиссия составляет об этом протокол;

д) протокол о результатах проведения торгов размещается на официальном сайте торгов в течение дня, следующего после дня подписания протокола о результатах проведения торгов или протокола о признании торгов несостоявшимися;

е) если к участию в конкурсе допущен только один участник, торги признаются несостоявшимися по решению комиссии. При соблюдении требований, установленных законодательством о рекламе, договор заключается с лицом, которое являлось единственным участником торгов, 
3.4. Заключение договора с победителем торгов осуществляется в следующем порядке:

а) в течение трех календарных дней после подведения итогов торгов и подписания протокола о результатах проведения торгов победителю конкурса направляется проект договора для его подписания.  

Проект договора с приложением сопроводительного письма направляется посредством почтовой связи заказным письмом с уведомлением. 

Победитель торгов вправе получить проект договора непосредственно у специалиста отдела, ответственного за его подготовку, обратившись в дни и часы приема. Количество экземпляров договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте муниципальной собственности определяется по одному для каждой из сторон;

б) в соответствии с условиями заявки договор, право на заключение которого выиграл победитель торгов заключается в течение 10 календарных дней после подписания комиссией протокола о результатах проведения торгов и после внесения платы за право его заключения;

3.5. Прекращение процедуры предоставления муниципальной услуги и отказ в предоставлении муниципальной услуги осуществляются при наличии оснований, предусмотренным настоящим Регламентом
Раздел 4.. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется   должностными   лицами  отдела,  ответственными  за  организацию работы, в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – должностное лицо).
           Перечень должностных лиц, периодичность осуществления текущего контроля устанавливаются начальником отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и предоставления специалистами отдела настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и  подготовку  ответов  на  обращения  заявителей  в  ходе предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела. 
Контроль осуществляет - заместитель Главы Администрации курирующий отдел.
4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с Федеральным законом  от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Трудовым кодексом Российской Федерации.

Раздел 5.Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу
5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) специалистов отдела, участвующих в исполнении муниципальной услуги, в досудебном порядке, а также в судебном порядке.

5.2.. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) специалистов отдела, нарушении      положений     настоящего     Регламента     или     некорректном    поведении специалистов отдела по контактным телефонам или направить письменное обращение на имя начальника отдела.
5.3. Обращение в письменной форме должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество заявителя (физического лица), его место жительства или пребывания, наименование заявителя (юридического лица), фамилия, имя, отчество руководителя, юридический и фактический адрес;

2) должность, фамилия, имя и отчество специалиста отдела (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется;

3) существо обжалуемого решения, действия (бездействия);
сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения. 

Дополнительно в обращении могут указываться причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их  реализации  либо  незаконно  возложены  какие-либо обязанности, требования об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Обращение подписывается подавшим ее руководителем (уполномоченным лицом) юридического лица или физическим лицом. Срок рассмотрения обращения не может превышать тридцати дней со дня ее регистрации.

5.4.. По результатам рассмотрения обращения начальник отдела принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении требований.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю по почте простым письмом.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с Федеральным законом  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
5.6.. Заявитель вправе направить обращение о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц (специалистов) отдела на имя Главы Администрации Кавалеровского муниципального района. Рассмотрение Главой Администрации обращений физических или юридических лиц осуществляется в порядке рассмотрения обращений граждан и юридических лиц на действия должностных лиц органов местного самоуправления и принятия по ним решений. 

5.6. Продолжительность рассмотрения обращений не должна превышать тридцати дней с момента регистрации обращения. 

В случае, если по обращению требуется провести служебное расследование, проверку или обследование, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на тридцать дней по решению Главы Администрации о продлении срока рассмотрения обращения физическое или юридическое лицо уведомляется письменно с указанием причин продления до истечения тридцатидневного срока.

5.7.. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные  в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.8. Обращение заявителя в арбитражный суд либо суд общей юрисдикции  с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) должностных лиц органа местного самоуправления, муниципальных служащих осуществляется в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
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