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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От «20» декабря 2011 г.


пгт. Кавалерово



№728
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений».

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), Федеральным законом от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" (с изменениями и дополнениями), постановлением администрации Кавалеровского муниципального района от 05.10.2010г. №576 «О принятии “Положения о порядке разработки проектов административных регламентов и утверждения административных регламентов”, постановлением Правительства РФ от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с изменениями и дополнениями с 03.09.2011 г.), администрация Кавалеровского муниципального района

 ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отменить постановление администрации Кавалеровского муниципального района от 26.07.2010г. №432 «Об утверждении административного регламента оказания муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламной конструкции»

2. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений» (Приложение№1) в новой редакции.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на Яковенко П.М. -  заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района. 

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации Кавалеровского 

муниципального района 







С.Ю. Зайцев

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации-

Юридический отдел администрации-
Исполнитель:

Отдел по управлению имуществом

и архитектуры администрации-
Приложение 1

к постановлению администрации

Кавалеровского муниципального района

№728 от 20.12.2011г.

Административный регламент 

Администрации Кавалеровского муниципального района

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений»

1. Общие положения

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений» (далее — административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.1. Предмет регулирования регламента.
Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие между администрацией Кавалеровского муниципального района и юридических или физических лиц, индивидуальных предпринимателей, являющихся собственниками или иными законными владельцами соответствующего недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, либо владельцев рекламной конструкции.

Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность структурных подразделений администрации Кавалеровского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей.

Получателями муниципальной услуги могут быть физические и юридические лица, осуществляющие или имеющие намерения осуществлять установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, а также их представители, наделенные полномочиями в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (далее – заявители).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Наименование органа, предоставления муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется органом исполнительной власти Кавалеровского муниципального района – администрацией района. 

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом по управлению имущества и архитектуры  администрации  Кавалеровского муниципального района (далее - Отдел).

Место нахождения Отдела: пгт. Кавалерово, ул. Арсеньева, д.104.

Почтовый адрес Отдела: ул. Арсеньева, д. 104, пгт. Кавалерово, 692413. 

График работы Отдела: понедельник – пятница: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00.

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется Отделом по адресу: пгт.Кавалерово, ул.Арсеньева, д.104, каб.9 и 11 по следующему графику: понедельник - четверг: с 8:00 до 12:00.

1.3.2. Справочные телефоны: 

8 (42375) 9-18-90 отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района.
1.3.3. Адрес официального сайта администрации Кавалеровского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги www.kavalerovsky.ru.

Адрес электронной почты Отдела: arch@adkav.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению имуществом и архитектуры администрации при непосредственном обращении заявителя, с использованием почтовой (в том числе электронной), телефонной связи.

Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

· об источнике получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган и его местонахождение);

· о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

· по иным вопросам, касающимся получения разрешения на установку рекламной конструкции, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставления муниципальной услуги:

· на информационных стендах, расположенных в администрации Кавалеровского района около кабинетов №9 и №11;

· с использованием средств телефонной связи, электронной почты (arch@adkav.ru.);

· в сети Интернет на официальном сайте Администрации Кавалеровского муниципального района (www.kavalerovsky.ru), раздел "Административная реформа" (далее Интернет-сайт);

· в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений.  

2.2. Наименование органа, представляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией Кавалеровского муниципального района и осуществляется через структурное подразделение - отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района.

При предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы, учреждения и организации:

· Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии;

· Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 5 по Приморскому краю;

· Администрации городских и сельских поселений Кавалеровского муниципального района;

· ГИБДД ОВД Кавалеровского района;

· Тепловой район «Кавалерово» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;

· Тепловой район «Кавалерово»  «Водоканал» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;

· ОАО «Электросервис»;

· Кавалеровский ЦУЭС ОАО «Дальневосточная компания электросвязи»;

· Кавалеровский участок филиала «Арсеньевмежрайгаз» ОАО «Приморский газ»;

· Приморский филиал ОАО «Дальсвязь» цех системы передач №2 ВУТЭЛС.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача разрешения на установку рекламной конструкции; 

· отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа;

· аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции; 

· отказ в аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется в срок не более 2 месяцев со дня поступления в Отдел заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района и 1 месяц со дня поступления в Отдел заявления об аннулировании таких разрешений со всеми необходимыми документами, перечень которых установлен настоящим Регламентом.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации ("Российская газета" от 25 декабря 1993г. N 237);

· Гражданский кодекс Российской Федерации ("Российская газета" от 8 декабря 1994 г. N 238-239, Собрание законодательства Российской Федерации от 5 декабря 1994 г. N 32 ст. 3301);

· Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях
от 30 декабря 2001 г. N 195-ФЗ ("Российская газета" от 31 декабря 2001 г. N 256, Собрание законодательства Российской Федерации от 7 января 2002 г. N 1 (часть I) ст. 1, "Парламентская газета" от 5 января 2002 г. N 2-5);

· Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 г. N 136-ФЗ ("Российская газета" от 30 октября 2001 г. N 211-212, "Парламентская газета" от 30 октября 2001 г. N 204-205, "Собрание законодательства Российской Федерации" от 29 октября 2001 г. N 44 ст. 4147);

· Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» ("Собрание законодательства Российской Федерации", 06.10.2003г. № 40, ст. 3822; "Парламентская газета", 08.10.2003г. № 186; "Российская газета", 08.10.2003г.           № 202);

· Федеральный закон Российской Федерации от 13.03.2006г. № 38-ФЗ «О рекламе» ("Российская газета", 15.03.2006г. № 51; "Собрание законодательства Российской Федерации", 20.03.2006г. № 12, ст. 123);

· Государственный стандарт РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения», утвержденный постановлением Госстандарта России от 22.04.2003г. № 124-ст (М., ИПК Издательство стандартов, 2003г.);

· Устав Кавалеровского муниципального района Приморского края от 11 ноября 1997г. (принят муниципальным комитетом муниципального образования Кавалеровский район от 11 ноября 1997 г.); ("Авангард")

· Решение Думы Кавалеровского муниципального района от 10.10.2007г. № 986 О принятии решения «О Положении «О порядке оформления разрешения на установку наружной рекламы на территории Кавалеровского муниципального района» ("Кавалеровские ведомости" от 03.11.2007г. №1);

· Настоящий административный регламент.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются в Отдел следующие документы:

1) заявление по установленной форме (приложения №3, №4);

2) документы, удостоверяющие личность; 

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме;

4) эскизный проект рекламной конструкции с указанием ее параметров;

5) фотофиксация места размещения рекламной конструкции, дающая полное представление об объекте (здании, строении, сооружении) и месте размещения рекламной конструкции;

6) проектная документация (при необходимости);

7) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником рекламной конструкции и владельцем объекта недвижимости, к которому присоединена рекламная конструкция;

8) правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, права на которые не зарегистрированы в Едином государственной реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

В случае установки рекламной конструкции на земельном участке Отдел вправе требовать от лиц, заинтересованных в установке рекламной конструкции согласования организаций и предприятий осуществляющих эксплуатацию инженерных сетей и сооружений.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе предоставить:

1) Выписка из ЕГРП на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция;

2) Выписка из ЕГРЮЛ;

3) Выписка из ЕГРИП;

4) Документ подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством. 

Специалисты Отдела не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 Закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. Основанием для приостановления выдачи разрешения на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений является не предоставление заявителем всех предусмотренных документов. 

2.9.2. Основаниями для отказа в выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района, аннулирование таких разрешений являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

2) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

3) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

4) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

5) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа;

6) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

7) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе».

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах) выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление сведений, содержащихся в ЕГРЮЛ или ЕГРИП.

Предоставление сведений, содержащихся в ЕГРП.
Подготовка проектной документации организацией имеющей свидетельство о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги.
 За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района заявителем уплачивается государственная пошлина в размерах и порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителями не должно превышать 30 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
 Заявление и приложенные к нему документы регистрируются в день поступления такого заявления.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью выхода в Интернет, печатающим устройством.

На двери Отдела должен быть график работы и номер телефона.

Места ожидания заявителей должны быть оборудованы стульями. 

Места информирования оборудуются информационным стендом, стульями и столом для возможности оформления документов.

2.15.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к доступности для заявителей:

· открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

· получение своевременной, полной и достоверной информации о правилах предоставления услуги и порядке ее оказания через сеть Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п.п. 1.3.1. настоящего административного регламента;

· получение сведений о периодичности обновления информации о муниципальной услуге и источниках информации при помощи сети Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п.п. 1.3.1. настоящего административного регламента;

· предоставление муниципальной услуги заявителям, согласно срокам, указанным в настоящем административном регламенте.

2.15.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к качеству ее оказания: 

· соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу, и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

· Отдел, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть оснащен оргтехникой и специальной аппаратурой (принтер, копировальная техника, факс, электронная почта);

· получение заявителем своевременно соответствующего результата.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района.

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов;

- проведение согласований с уполномоченными органами;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами;

- подготовка разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района;

- выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 1).

3.1.2. Описание административных процедур:

3.1.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Началом административной процедуры по приёму и регистрации заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является направление заявителем в администрацию Кавалеровского муниципального района заявления с комплектом документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего административного регламента.

Заявление регистрируется в электронной системе регистрации документов, с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера.

Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

Результатом приема заявления по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов в отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги является специалист организационно-контрольной работы администрации Кавалеровского муниципального района.

3.1.2.2. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов.

Основанием для проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами в отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района.

Проверка правильности заполнения заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов осуществляется начальником Отдела. 

В случае предоставления документов, содержащих ошибочные либо неточные сведения, или не предоставления каких-либо необходимых документов, заявителю направляется запрос, подписанный главой администрации района или его заместителем, о предоставлении недостающих документов, которые должны быть представлены им (заявителем) не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

Максимальный срок подготовки и направления запроса составляет пятнадцать рабочих дней.

 После представления заявителем всех необходимых документов срок для рассмотрения заявления исчисляется заново.

3.1.2.3. Проведение согласований с уполномоченными органами.

После получения всех необходимых документов начальник Отдела в течение 7 рабочих дней определяет органы и организации, согласования с которыми необходимы для получения разрешения, и составляет лист согласования. Срок прохождения процедуры согласования в каждом органе и организации составляет не более 3 рабочих дней.

В случае непредставления заявителем необходимых согласований в течение 1 месяца со дня получения листа согласования, заявление снимается с рассмотрения, о чем отдел архитектуры направляет заявителю письмо с уведомлением.

3.1.2.4. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами.

По результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами, а также по результатам проведенных согласований с уполномоченными органами данной рекламной конструкции в заявленном месте начальником Отдела принимается решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в его выдаче по основаниям, предусмотренным настоящим Регламентом, в течение 3 дней.

3.1.2.5. Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района. Срок исполнения - 15 дней.

В случае принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции готовиться, и подписывается в установленном порядке проект постановления о разрешении размещения рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района. На основании указанного постановления готовиться разрешение на установку рекламной конструкции. 

Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, но не более 5 лет. В разрешении указываются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки рекламной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения (приложение № 7).

В случае принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции готовиться мотивированный отказ, подписанный главой администрации района или его заместителем.

3.1.2.6. Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района или решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района.

Выдачу разрешения на установку рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района осуществляет специалист Отдела в течение 3 дней. Специалист Отдела посредством телефонного звонка сообщает заявителю о необходимости в 3-хдневный срок получить разрешение на установку рекламной конструкции либо решение об отказе в его выдаче по адресу, указанному в   п. 1.3.1. настоящего Регламента. 

В случае неявки заявителя в установленный срок специалист Отдела направляет разрешение на установку рекламной конструкции либо решение об отказе в его выдаче почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении заявителя.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги является специалист Отдела.

3.2. Аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района.

3.2.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- рассмотрение заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами;

- подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района;

- выдача заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района.

Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме (приложение № 2).

3.2.2. Описание административных процедур:

3.2.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Началом административной процедуры по приёму и регистрации заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является направление заявителем в администрацию Кавалеровского муниципального района заявления с комплектом документов, указанных в пунктах 2.6. настоящего административного регламента.

Заявление регистрируется в электронной системе регистрации документов, с указанием даты его поступления и присвоением индивидуального входящего номера.

Регистрация заявления осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

Результатом приема заявления об аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций на территории Кавалеровского муниципального района является проставление даты поступления заявления, его номера на заявлении и передача заявления для проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов в отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги является специалист организационно-контрольной работы администрации Кавалеровского муниципального района.

3.2.2.2. Рассмотрение заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов.

Основанием для проверки правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов является передача зарегистрированного заявления с прилагаемыми к нему документами в Отдел. 

Проверка правильности заполнения заявления об аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых к нему документов осуществляется начальником Отдела. 

В случае предоставления документов, содержащих ошибочные либо неточные сведения, или не предоставления каких-либо необходимых документов, заявителю направляется запрос, подписанный главой администрации района или его заместителем, о предоставлении недостающих документов, которые должны быть представлены им (заявителем) не позднее чем через десять дней со дня получения такого запроса.

Максимальный срок подготовки и направления запроса составляет пятнадцать рабочих дней.

3.2.2.3. Принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами.

По результатам рассмотрения заявления с приложенными к нему документами начальником Отдела принимается решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции либо об отказе в его аннулировании по основаниям, предусмотренным настоящим Регламентом, в течение 3 дней.

Так же решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района может быть принято без заявления заинтересованного лица в следующих случаях:

- в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена; 

- рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы; 

- разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации; 

- нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе». 

3.2.2.4. Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района осуществляется в течение 10 дней.

В случае принятия решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района готовиться, и подписывается проект постановления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

3.2.2.5. Выдачу заявителю решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района осуществляет специалист Отдела в течение 3 дней. 

Специалист Отдела посредством телефонного звонка сообщает заявителю о необходимости в 3-хдневный срок получить решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции либо решение об отказе аннулирования разрешения  в его выдаче по адресу, указанному в   п. 1.3.1. настоящего Регламента. 

В случае неявки заявителя в установленный срок специалист Отдела направляет решение об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района либо решения об отказе аннулирования такого разрешения почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении заявителя.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги является специалист Отдела.

Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суде в течение трех месяцев со дня его получения. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административным Регламентом по предоставлению муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями осуществляется начальником отдела по управлению имущества и архитектуры администрации Кавалеровского муниципального района.

Текущий контроль принятия решений начальником Отдела осуществляется заместителем главы администрации Кавалеровского муниципального района, курирующим отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации.

Текущий контроль включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных исполнителей.

4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего Регламента  вносятся соответствующие коррективы. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями администрации района, планами работы администрации, планом-графиком работы Отдела. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Должностные лица, виновные в неисполнении или ненадлежащем исполнении требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Контроль предоставления муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) должностного лица при  предоставлении  муниципальной услуги.

5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников отдела  по управлению имуществом и архитектуры  администрации района в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) главе администрации Кавалеровского муниципального района или его заместителю.

5.3.Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня получения обращения.

5.4. В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению руководителя, на имя которого поступила жалоба (претензия). О продлении срока рассмотрения жалобы (претензии) заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.5. Жалоба (претензия) получателей муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- наименование организации, должность, фамилия, имя, отчество заявителя;

- предмет жалобы (претензии);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным обжалуемого действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

5.6. К жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе (претензии) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

5.7. Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то начальником отдела по управлению имуществом и архитектуры, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы (претензии), и о ходатайстве перед главой администрации Кавалеровского муниципального района о привлечении к ответственности работника за действия или бездействия, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. О принятии решения заявитель должен быть проинформирован в устной или письменной форме.

5.8. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю в устной или письменной форме направляется ответ с указанием причин признания жалобы (претензии) необоснованной.

5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (устные) ответы.

5.10. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии  (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество, наименование организации);

- отсутствия подписи заявителя.

5.11. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 15 дней со дня ее получения.

5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение №1 
к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги выдача разрешения на установку рекламной конструкции

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение №2

к административному регламенту

БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение №3
к административному регламенту

Главе администрации Кавалеровского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

на предоставление места для распространения наружной  рекламы и информации

1. Наименование заявителя __________________________________________________ 

2. Юридический адрес:

индекс _____________   город _______________________________________________ 

ул./пр. ___________________________________________ д. ___________ кв.________ 

телефон __________________________________________________________________ 

3. Руководитель предприятия (предприниматель) _______________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

4. Данные о регистрации предприятия (предпринимателя):

дата ________________________________ рег. номер ___________________________ 
серия _______________________ выдан _______________________________________

5. Банковские реквизиты:

р/с _____________________________________ в ________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

БИК __________________________________ ИНН ______________________________

6. Паспортные данные предпринимателя:

номер ____________________ серия __________________________________________ 

выдан: кем________________________________________ когда __________________ 

7. Адрес и место размещения объекта ________________________________________ 

8. Характеристика объекта:

вид:______________________________________________________________________ 

площадь рекламного изображения (кв.м) ______________________________________ 

__________________________________________________________________________

характеристика освещения __________________________________________________

используемые материалы____________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

9. Предполагаемый срок размещения рекламы: с «___»_________ 20___г.

по «_____»_______________ 20_____г.

10. Изготовитель рекламы: __________________________________________________ 

_________________________________________ тел. ____________________________ 

Заявитель ________________________________________________________________ 

(подпись, печать, Ф.И.О.)

«______»__________20_______г.

Регистрационный номер ____ от «_____»____________20_____г.

Заявленное место зарезервировано  за 

Заявителем до «____»_______ 20______г.

Счет №_____ от «_____»___________________________20______г.

Платежные документы №_______ от «_____»_________ 20______г.

Приложение №4
к административному регламенту

Главе администрации Кавалеровского муниципального района

ЗАЯВЛЕНИЕ

об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции

1. Наименование заявителя __________________________________________________ 

2. Юридический адрес:

индекс _____________   город _______________________________________________ 

ул./пр. ___________________________________________ д. ___________ кв.________ 

телефон __________________________________________________________________ 

3. Руководитель предприятия (предприниматель) _______________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________

4. Данные о регистрации предприятия (предпринимателя):

дата ________________________________ рег. номер ___________________________
серия _______________________ выдан _______________________________________

5. Банковские реквизиты:

р/с _____________________________________ в ________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

БИК __________________________________ ИНН ______________________________

6. Паспортные данные предпринимателя:

номер ____________________ серия __________________________________________ 

выдан: кем________________________________________ когда __________________ 

7. Адрес и место размещения объекта ________________________________________ 

8. Характеристика объекта:

вид:______________________________________________________________________ 

площадь рекламного изображения (кв.м) ______________________________________ 

__________________________________________________________________________

характеристика освещения __________________________________________________

используемые материалы____________________________________________________

__________________________________________________________________________ 

В связи с ___________________________________________________________,

(указывается причина аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции)

прошу аннулировать разрешение на установку рекламной конструкции на территории
Кавалеровского муниципального района №_________  от «_____» _________20___г.

Заявитель ________________________________________________________________ 

(подпись, печать, Ф.И.О.)

«______»__________20_______г.

Приложение №5
к административному регламенту

Организации и учреждения, принимающие участие в оказании муниципальной услуги.

	Администрация Кавалеровского городского поселения

Администрация Горноречеснкого городского поселения

Администрация Хрустальненского городского поселения

Администрация Рудненского городского поселения

Администрация Высокогорского городского поселения 

Администрация Устиновского сельского поселения 

Администрация Зеркальненского сельского поселения

ГИБДД ОВД Кавалеровского района

Тепловой район «Кавалерово» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»;

Тепловой район «Кавалерово»  «Водоканал» филиала «Дальнегорский» КГУП «ПТЭ»

ОАО «Электросервис»

Кавалеровский ЦУЭС ОАО «Дальневосточная компания электросвязи»

Кавалеровский участок филиала «Арсеньевмежрайгаз» ОАО «Приморский газ»

Приморский филиал ОАО «Дальсвязь» цех системы передач №2 ВУТЭЛС.
	692413, пгт.Кавалерово, ул.Подгорная, 7

692401, пгт.Горнореченский, 

ул.Кедровая, 1-а

692426, пгт.Хрустальный, ул.Фрунзе, 1

692405, пгт.Рудный, ул.Партизанская, 52

692421, пгт.Высокогорск, ул.Арсеньева, 38

692429, с.Устиновка, ул.Центральная, 2

692428, с. Зеркальное, ул. Центральная, 1

692413, п. Кавалерово, ул.Краснознаменная, 3, тел. 9-13-27




Приложение №6
к административному регламенту

ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ
к заявлению на установку рекламной конструкции от «_____» __________20___г. № ______

Настоящий лист согласования на установку рекламной конструкции, расположенной
по адресу _______________________________________________________________________

(адрес (место) объекта, на котором размещается рекламная конструкция)

тип рекламной конструкции_______________________________________________________

владелец рекламной конструкции __________________________________________________

________________________________________________________________________________

(наименование юридического лица или Ф.И.О. Индивидуального предпринимателя, физического лица, Ф.И.О. руководителя юридического лица)

Контактные телефоны: ____________________________________________________________

ОТМЕТКИ О СОГЛАСОВАНИИ:

	Согласующая организация


	Дата согласования


	Должность, Ф.И.О. представителя согласующей организации
	Отметка о согласовании или мотивированном отказе, подпись должностного лица

	1
	2
	3
	4

	
	 
	 
	 


Приложение №7
к административному регламенту

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции

на территории Кавалеровского муниципального района

«___»__________20__г.








№______

От имени администрации Кавалеровского муниципального района, отдел по управлению имуществом и архитектуры администрации на основании постановления администрации Кавалеровского муниципального района от «___» _____ 20__г. №____

Разрешает установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района с «____»_________20___г. До «____»____________ 20____г.

Рекламораспространитель:_________________________________________________________ 

Юридический адрес:  _____________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

Тел. __________________________________ Факс ____________________________________ 

Руководитель ____________________________________________________________________ 

Тип рекламной конструкции _______________________________________________________

Площадь рекламной конструкции __________________________________________________ 

Адрес места расположения рекламы ________________________________________________ 

Оплата за получение разрешения на установку рекламной конструкции  произведена в размере,  установленном налоговым законодательством Российской Федерации, в сумме _________________ руб., что  подтверждено платежным документом №__________ от _______________ 200___г.

Подпись

Печать

Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.





Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов, проверка надлежащего оформления заявления и приложенных к нему документов.





Отсутствие установленных законодательством оснований, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.





Наличие оснований, исключающих выдачу разрешения на установку рекламной конструкции.





Проведение согласований с уполномоченными органами в соответствии с пунктом 3.1.2.3. Регламента.





Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.








Наличие всех необходимых согласований с уполномоченными органами.





Отсутствие необходимых согласований с уполномоченными органами.





Подготовка разрешения на установку рекламной конструкции.





Выдача заявителю разрешения на установку рекламной конструкции  либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района








Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.





Рассмотрение заявления об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и прилагаемых документов, проверка надлежащего оформления заявления и приложенных к нему документов.





Отсутствие установленных законодательством оснований, исключающих аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.





Наличие оснований, исключающих аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции.





Подготовка решения об отказе аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции.








Подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.





Выдача решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции  либо решения об отказе аннулирования разрешения на установку рекламной конструкции на территории Кавалеровского муниципального района








Выявление фактов, являющихся основанием для  аннулирования разрешений на установку рекламной конструкции, получения предписания антимонопольного органа





Составление акта осмотра рекламной конструкции
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