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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КАВАЛЕРОВСКОГО   МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От “ 26 ” 07.2010 г.


  п.Кавалерово


  №  444
	Об  утверждении  административного  регламента 

по  исполнению муниципальной функции 
«Подтверждение, контроль и выверка исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств»


     В соответствии c концепцией административной  реформы  в  Российской  Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской  Федерации от 25.10.2005г. № 1789-р,   Постановлением  Правительства Российской  Федерации от 11.11.2005г. № 679 «О  порядке разработки и  утверждения административных регламентов исполнения государственных  функций  и  административных регламентов предоставления государственных  услуг»,  и постановлением администрации  Кавалеровского  муниципального  района № 114 от 16.03.2010г. (с  изменениями  и дополнениями)  «О порядке  разработки и утверждения административных  регламентов  исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,  в целях организации  исполнения бюджета Кавалеровского  муниципального района по  расходам
П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить  административный регламент  «Подтверждение, контроль и выверка  исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств» согласно  приложению. 
 2. Контроль за исполнением постановления возложить  на  заместителя главы  администрации  Ляпустина  В.П.
3. Постановление  вступает  в  силу  с  момента  официального  опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации

Кавалеровского муниципального  района


                            А.Г. Каздорф

СОГЛАСОВАНО:

Заместитель главы администрации-

Юридический отдел администрации- 

Исполнитель:

Управление финансов
Копия верна:

Начальник отдела организационно-

контрольной работы администрации-



                     

Административный регламент
управления финансов администрации  по исполнению муниципальной функции  по подтверждению, контролю и выверке  исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств
1. Общие положения
1.1 Функция подтверждения, контроля и выверки исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств заключается в последовательном осуществлении действий:

1) принятие от клиентов расчетно-платежных документов, необходимых для оплаты расходов получателей бюджетных средств;

2) экспертиза документов, подтверждающих необходимость оплаты расходов бюджетных учреждений;

3) обеспечение предварительного и текущего контроля при осуществлении расходов бюджета:

за использованием средств бюджета Кавалеровского  муниципального  района, 

за надлежащим составом и правильностью содержания расчетно-платежных документов, необходимых для выплат наличных и безналичных средств.

1.2 Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Бюджетным Кодексом Российской Федерации (от 31.07.1998г. № 145 ч. 5 ст. 219);

Трудовым Кодексом Российской Федерации (от 30.12.2001г. № 197);

Гражданским Кодексом Российской Федерации (от 18.12.2006г. № 230);
Федеральным законом от 10.01.2002 года № 1-ФЗ «Об электронной цифровой подписи»;

Положением  «Об  управлении  финансов  администрации  Кавалеровского  муниципального  района»,  утвержденным  решением Думы  Кавалеровского  муниципального  района  от  26.06.2006г.  № 752;
Приказом управления финансов Кавалеровского  муниципального  района от 26.12.2008г. № 5 «О  порядке  санкционирования оплаты денежных обязательств  получателей  средств бюджета  муниципального  района  и  администраторов  источников  финансирования дефицита бюджета муниципального района  при  кассовом  обслуживании исполнения бюджета отделением  по  Кавалеровскому району Управления Федерального  казначейства  по  Приморскому  краю»;

Законом Приморского края от 04.06.2007г. № 82-КЗ "О муниципальной службе в  Приморском  крае".

1.3 Исполнителем функции является управление финансов. В процессе исполнения муниципальной функции управления финансов Кавалеровского  муниципального района взаимодействует   с  администрацией  Кавалеровского  муниципального  района.
1.4.  Конечным результатом исполнения  муниципальной функции являются:

регистрация или отказ в регистрации платежного документа распорядителей и прямых получателей бюджетных средств  бюджета Кавалеровского  муниципального  района.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной  функции
2.1 Порядок информирования о муниципальной функции.

2.1.1 Место нахождения органа местного  самоуправления, исполняющего муниципальную функцию:

Приморский  край,  п.Кавалерово,  улица Арсеньева, д. 104, управление финансов администрации  Кавалеровского  муниципального района:  

1 этаж, кабинет № 6,  бюджетный отдел.

    График работы: с 8 ч. 00 мин. до 17 ч. 00 мин., перерыв с 12 ч. 00 м. до 13 ч. 00 мин., выходные - суббота, воскресенье. Телефон (факс)  -  9-16-36.

2.1.2 Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции осуществляются специалистом  бюджетного отдела при личном контакте и по телефону.  

При ответах на телефонные звонки по вопросу исполнения  муниципальной  функции специалист бюджетного отдела  обязан:

подробно, в корректной форме отвечать на интересующие вопросы;

воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении муниципальным   служащим должностных (служебных) обязанностей;

избегать конфликтных ситуаций, способных нанести ущерб репутации муниципального служащего или авторитету управления финансов Кавалеровского  муниципального  района.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.1.3 Места приема и предоставления консультаций должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы для специалистов.

2.1.4 Должностное лицо, ответственное за предоставление консультаций, начальник   бюджетного отдела, специалисты отдела.

2.1.5 Адрес электронной почты  бюджетного отдела  -   fin750@adkav.ru.

         2.2 Условия и сроки исполнения муниципальной функции.

2.2.1 Условие предоставления муниципальной функции подтверждения, контроля и выверки исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств:

наличие пакета документов, подготовленных в соответствии с приказом управления финансов Кавалеровского  муниципального района от 26.12.2008г. № 5, в составе платежных документов, муниципального контракта, счета (счета-фактуры), накладной.

2.2.2 Сроки предоставления муниципальной функции подтверждения, контроля и выверки исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств:

днем обращения за регистрацией платежного документа считается день приема платежного документа специалистом бюджетного отдела;

организация и проведение предварительного контроля платежного документа осуществляется в течение трех рабочих дней со дня поступления пакета документов в  бюджетный отдел.

2.3 Основания для отказа в исполнении муниципальной функции.

Основанием для отказа является:

противоречие исполнения муниципальной функции законодательству и нормативно-правовым актам Российской Федерации,  Приморского  края,  Кавалеровского  муниципального района.

2.4. Платность исполнения муниципальной функции.

Муниципальная функция по подтверждению, контролю и выверке исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств предоставляется бесплатно.

3. Административные процедуры
3.1. Организация осуществления государственной функции подтверждения, контроля и выверки исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств.

3.1.1. Основанием для исполнения муниципальной функции подтверждения, контроля и выверки исполнения денежных обязательств получателей бюджетных средств является наличие расчетно-платежных документов, необходимых для оплаты обязательств, установленных приказом управления финансов Кавалеровского муниципального  района  от 26.12.2008г.  №5.

3.1.2. Осуществляется контроль надлежащего состава и правильности оформления расчетно-платежных документов, необходимых для выплат наличных и безналичных средств.

Должностное лицо, ответственное за проверку и наличие необходимых документов -   специалист   бюджетного отдела.

3.1.3. Проводится экспертиза документов, подтверждающих денежные обязательства бюджетных учреждений, которые должны представляться в составе:

муниципальный контракт или договор;

накладная или акт приемки-передачи;

счет (счет-фактура);
акт выполненных работ;

исполнительные документы;
заявка на кассовый расход или заявка на получение наличных денег, подписанное его руководителем и главным бухгалтером.

3.1.4. Осуществляется подтверждение денежных обязательств получателей бюджетных средств и проверка соответствия расходов характеру деятельности бюджетного учреждения и целевого их использования по статьям классификации операций  государственного  управления.

3.1.5 Платежные документы распорядителей и прямых получателей бюджетных средств бюджета муниципального  района, оформленные в установленном порядке, регистрируются в автоматизированной системе управления бюджетным процессом.
          3.1.6  Приостановление санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств районного бюджета производится в соответствии с пунктом 8 порядком санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств бюджета  муниципального  района, утвержденного приказом от 26.12.2008 года №5 «О Порядке санкционирования оплаты денежных обязательств получателей средств  бюджета муниципального  района  и администраторов источников финансирования  дефицита  бюджета муниципального  района при кассовом обслуживании исполнения бюджета   муниципального  района  Отделением по  Кавалеровскому  району   Управления Федерального  казначейства по Приморскому краю».
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, осуществляет начальник управления финансов.

4.2. Начальник управления финансов и специалисты управления, ответственные за исполнением муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение сроков, порядка, полноту и качество выполнения административных процедур.

4.3. В случае выявления нарушений положений данного Административного регламента осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной функции.

5.1. Заинтересованные лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего административного регламента, письменно либо путем устного обращения к Главе администрации или в управление финансов.

Блок-схема последовательности действий финансовых органов при исполнении государственной функции по санкционированию оплаты  денежных обязательств получателя средств бюджета.

             Финансовый орган                                                                                                                            Получатель средств  бюджета
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Платежные документы и документы основания на бумажном и электронном носителях





Подготовка платежных документов и документов оснований





Возврат платежных документов





контроль не пройден





Разрешение к исполнению платежных документов





Контроль пройден





Контроль и выверка





Приложение  


к  постановлению  администрации Кавалеровского  муниципального  района  


от 26.07.  2010 г.  №  444








