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Об  утверждении Положения об обязательном экземпляре документов в Кавалеровском муниципальном районе
В соответствии с Федеральным законом от 29.12.1994 № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», в целях комплектования библиотечно-информационного фонда Кавалеровского муниципального района, обеспечения сохранности обязательного экземпляра муниципального образования Кавалеровского муниципального района и его общественного использования: администрация Кавалеровского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение об обязательном экземпляре документов в Кавалеровском муниципальном районе согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Наделить правом получения, хранения и общественного использования документов, входящих в состав обязательного экземпляра документов в Кавалеровском муниципальном районе, муниципальное учреждение Центр культуры, досуга, библиотечного обслуживания Кавалеровского городского поселения,  согласно заключенного договора.

3. Опубликовать настоящее постановление и приложение к нему в средствах массовой информации,  в том числе  разместить на официальном сайте Администрации Кавалеровского муниципального района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района М.Б. Волкову.
Глава Кавалеровского 

муниципального района





             С.Ю.Зайцев

СОГЛАСОВАНО:
Заместитель главы администрации

Отдел организационно-контрольной 
работы администрации
Юридический отдел
Исполнитель: 
Отдел организационно-

контрольной работы                                                                                

Верно
Отдел организационно-

контрольной работы                                                                       Н.А.Логунова

Утверждено

постановлением администрации
Кавалеровского муниципального

района

от_14.12.2012__№_717__

Положение
об обязательном экземпляре документов в  Кавалеровском

муниципальном районе

1. Общие положения

1.1. Положение об обязательном экземпляре документов Кавалеровского муниципального района (далее по тексту - положение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов», определяет правовые и организационные основы по формированию обязательного экземпляра документов, как ресурсной базы комплектования районного информационного фонда документов Кавалеровского муниципального района, предусматривает обеспечение сохранности обязательного экземпляра документов и его общественное использование.

1.2. Понятия, используемые в настоящем положении:

1) документ - материальный носитель с зафиксированной на нем информацией в виде текста, звукозаписи (фонограммы), изображения или их сочетания, предназначенный для передачи во времени и пространстве в целях общественного использования и хранения;
2) обязательный экземпляр муниципального образования - экземпляры различных видов документов, изготовленных на территории Кавалеровского муниципального района, подлежащие безвозмездной передаче производителями документов в муниципальное учреждение Центр культуры, досуга, библиотечного обслуживания Кавалеровского городского поселения в порядке и количестве, установленном настоящим Положением в соответствии с федеральным законодательством, законодательством Приморского края;
3) получатель документов - муниципальное учреждение Центр культуры, досуга, библиотечного обслуживания Кавалеровского городского поселения, наделенное настоящим Положением правом получения, хранения и использования обязательного экземпляра;
4) производитель документов - МУП ИПК «Авангард» осуществляющая подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра;
5) система обязательного экземпляра - совокупность видов обязательных экземпляров, а также установленный порядок их собирания, распределения и использования;
6) фонд документов муниципального образования - упорядоченное собрание документов, произведенных на территории муниципального образования, формируемое на основе обязательного экземпляра и предназначенное для постоянного хранения и общественного использования;
7) экземпляр - образец тиражированного документа, идентичный оригиналу;
 
8)  иные понятия, используемые в настоящем положении, применяются в значениях, предусмотренных Федеральным законом от 29 декабря 1994 года № 77-ФЗ «Об обязательном экземпляре документов».

1.3. Требования настоящего положения не распространяются на: документы, содержащие личную и (или) семейную тайну; документы, содержащие государственную, служебную и (или) коммерческую тайну; документы, созданные в единичном исполнении; архивные документы (материалы); электронные документы, распространяемые исключительно в сетевом режиме; управленческую и техническую документацию (формуляры, инструкции по эксплуатации, бланочную продукцию, альбомы форм учетной и отчетной документации).

2. Цели формирования системы обязательного экземпляра
2.1. Комплектование полного библиотечно-информационного фонда документов Кавалеровского муниципального района как части культурного достояния Российской Федерации.
2.2. Организация постоянного хранения и использования в информационно-библиографическом и библиотечном обслуживании пользователей.
2.3. Подготовка и выпуск библиографического (текущего и ретроспективного) указателя.
2.4. Формирование комплекта местных документов Кавалеровского муниципального района как части краеведческого фонда и информирование об этом пользователей библиотек.
3. Виды документов, входящих в состав обязательного экземпляра документов
3.1. В состав обязательного экземпляра муниципального образования входят:
3.1.1. документы, принятые органами Кавалеровского муниципального района, их должностными лицами, руководителями муниципальных организаций  носящие обязательный, рекомендательный или информационный характер, в том числе:
а) нормативные правовые акты, принятые органом местного самоуправления;
б) правовые акты, устанавливающие статус муниципальных организаций, Уставы муниципальных организаций, положения о структурных подразделениях органов местного самоуправления, муниципальных организаций;
в) информация о проведении публичных слушаний по проектам правовых актов соответствующего органа местного самоуправления.
г) тексты официальных выступлений и заявлений руководителя органа местного самоуправления, должностных лиц местного само​управления;
д) ежегодные отчеты главы муниципального образования перед населением, перед представительным органом муниципального обра​зования, отчеты депутатов представительного органа муниципального образования перед избирателями.
е) обзоры обращений граждан и организаций в орган местного самоуправления, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения таких обращений и принятых мерах.
ж) в информационном центре может размещаться иная информа​ция
 3.1.2. Газета Авангард издаваемая на территории Кавалеровского муниципального района.
3.1.3. Издания, аудио- видео- продукция, выпущенные в Кавалеровском муниципальном районе, имеющие отношение к его территории по признакам авторской принадлежности или содержания.
4. Затраты на подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку
(передачу, доставку) обязательного экземпляра документов
4.1. Производители документов относят затраты на подготовку, публикацию (выпуск) и рассылку (передачу, доставку) обязательного экземпляра на себестоимость документов, входящих в состав обязательного экземпляра.
4.2. Дефектные обязательные экземпляры по запросу муниципального учреждения Центр культуры, досуга, библиотечного обслуживания Кавалеровского городского поселения заменяются производителями документов в месячный срок.
4.3. Муниципальное учреждение Центр культуры, досуга, библиотечного обслуживания Кавалеровского городского поселения имеет право докупать обязательные экземпляры, не доставленные производителями документов, за счет последних.
5. Доставка обязательного экземпляра документов
5.1. Производители документов обязаны передавать и самостоятельно доставлять обязательный экземпляр Муниципальному учреждению Центр культуры, досуга, библиотечного обслуживания Кавалеровского городского поселения безвозмездно в день выхода в свет первой партии тиража в количестве:
1 экземпляра печатных изданий, прошедших редакционно-издательскую обработку;
1 экземпляра официальных документов, документов общественных объединений, аудиовизуальной продукции, неопубликованных документов;
1 экземпляра копий документов из фондов музеев, копий архивных документов.

6. Ответственность за нарушение порядка доставки
обязательного экземпляра документов

6.1. За недоставку, несвоевременную и неполную доставку обязательного экземпляра документов производители документов несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях.
7. Обязанности и права пользователей обязательным экземпляром
7.1. Пользование документами, депонированными в качестве обязательного экземпляра, предоставляется всем юридическим и физическим лицам непосредственно либо путем удаленного доступа, как в общественных, так и в частных целях.
7.2. Пользователи имеют право на бесплатный доступ к фондам обязательного экземпляра документов, независимо от целей обращения.
7.3. Пользователи имеют право на получение копии любого открытого документа с возмещением стоимости копирования и амортизации документа.   Реализация прав пользователя на копирование и репродуцирование документов осуществляется с учетом норм законодательства Российской Федерации об авторском праве и смежных правах и иных норм, охраняющих интеллектуальную собственность.
7. 4. Пользователи обязаны соблюдать правила сохранности и использования обязательного экземпляра, установленные получателем документов. Невыполнение пользователем обязанностей, повлекшее за собой повреждение либо утрату обязательного экземпляра документа, влечет за собой ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8. Вступление в силу настоящего Положения

8. 1. Настоящее Положение вступает в силу по истечении 10 дней со дня его официального опубликования.
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АДМИНИСТРАЦИЯ


 КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


Приморского края


ПОСТАНОВЛЕНИЕ





           14.12.2012                                     пгт Кавалерово                                           № __717___
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