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АДМИНИСТРАЦИЯ
 КАВАЛЕРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

Приморского края
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
_28.12.12г._                                пгт Кавалерово                                        № 792__
Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги
« выдача разрешений на право организации розничного рынка»

В соответствии с Федеральным законом № 271-ФЗ «О розничных рынках  и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» постановлением Правительства от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления администрации Кавалеровского муниципального района от 05.09.2012 № 480 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановления администрации Кавалеровского  муниципального района от 04.09.12 № 476 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничного рынка .
 ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по муниципальной услуге «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» в новой редакции (приложение).

2. Постановление от 20.12.2011г. № 725 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка и предоставление информации о выданных разрешениях для внесения в реестр розничных рынков Приморского края» признать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением постановления возложить на Яковенко П.М.- заместителя главы администрации Кавалеровского муниципального района 

4. Постановление вступает в силу с момента официального опубликования.

Глава Кавалеровского муниципального

района – глава администрации 

Кавалеровского муниципального района 
                   С.Ю.Зайцев

  СОГЛАСОВАНО:

  Заместитель главы администрации-

  Юридический отдел администрации-

  Исполнитель: Отдел экономики, планирования и

 потребительского рынка  администрации-

                                                                                                    Утвержден:

постановлением администрации Кавалеровского муниципального района

                                                                                         от _28.12_2012г.       № _792_
Административный регламент

выдачи разрешений на право организации розничного рынка и предоставление
информации о выданных разрешениях для внесения в реестр розничных рынков 
Приморского края

1.Общие положения

         Административный регламент выдачи разрешений на право организации розничного рынка и предоставление информации о выданных разрешениях для внесения в реестр розничных рынков Приморского края (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата оказания муниципальной услуги по выдаче разрешения на право организации розничного рынка и предоставление информации о выданных разрешениях для внесения в реестр розничных рынков Приморского края, создания комфортных условий для потребителей в предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.
1.1. Предмет регулирования регламента

Настоящий административный регламент регулирует отношения, возникающие между администрацией Кавалеровского муниципального района и юридическими лицами,  которые зарегистрированы в установленном законодательством Российской Федерации порядке, и получившими разрешение на право организации розничного рынка. 

Действие настоящего административного регламента распространяется на деятельность структурных подразделений администрации Кавалеровского муниципального района, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

                                                              1.2. Круг заявителей.

Потребителем муниципальной услуги (далее - заявитель) является обратившееся за получением муниципальной услуги юридическое лицо, зарегистрированное в установленном законодательством Российской Федерации порядке, являющееся собственником или иным законным владельцем объекта или объектов недвижимого имущества, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организация рынка.

1.3 Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

           1.3.1. Место нахождение и график работы  (способы получения информации) органа, предоставляющего муниципальную услугу. 

Место нахождения отдела экономики, планирования и потребительского рынка: 

п. Кавалерово, ул. Арсеньева, д. 104.

Почтовый адрес отдела: улица Арсеньева, дом 104, поселок Кавалерово, 692413. 

График работы Отдела: понедельник – четверг: с 8.00 до 12.00, с 13.00 до 17.00, пятница: с 8.00 до 12.00.

Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется Отделом по адресу: поселок Кавалерово, ул. Арсеньева, д. 104, каб.39 по следующему графику: понедельник - четверг: с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00.
1.3.2. Справочные телефоны: 

8(42375) 9-12-77 отдел экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района.

1.3.3. Адрес официального сайта администрации Кавалеровского муниципального района в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги www.kavalerovsky.ru. .

Адрес электронной почты Отдела: torg@adkav.ru.

1.3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставлении

я муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела экономики, планирования и потребительского рынка администрации при непосредственном обращении заявителя, с использованием почтовой (в том числе электронной), телефонной связи.

           Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

об источнике получения документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги (орган и его местонахождение);

о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

по иным вопросам, касающимся права организации розничного рынка.

1.3.5. Порядок, форма и место размещения информации о предоставления муниципальной услуги:
на информационных стендах, расположенных в администрации Кавалеровского района около кабинета №39;

с использованием средств телефонной связи, электронной почты (torg@adkav.ru.);

в сети Интернет на официальном сайте Администрации Кавалеровского муниципального района (www.kavalerovsky.ru), раздел "Административная реформа" (далее Интернет-сайт);

в федеральной государственной информационной системе "Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)", в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг» (www.gosuslugi.ru).
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производятся начальником и специалистом отдела экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района. 

Консультации предоставляются в устной форме при личном обращении либо посредством телефонной связи.

При консультировании начальник или специалист отдела экономики, планирования и потребительского рынка  дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Если начальник или специалист отдела экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района не может ответить на поставленный вопрос самостоятельно или подготовка ответа требует продолжительного времени, он может предложить заявителю направить письменное обращение в Отдел либо назначить другое время для получения информации. 

Консультирование в устной форме при личном обращении осуществляется в пределах 10 минут. Время ожидания  в очереди не должно превышать 30 минут.

Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени Отдела. Консультирование по телефону осуществляется в пределах 10 минут. При консультировании по телефону начальник или специалист отдела экономики, планирования и потребительского рынка администрации Кавалеровского муниципального района должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме дать точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Рассмотрение письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Рассмотрение письменных обращений юридических лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке, аналогичном для рассмотрения обращений граждан. 

                              2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

           выдача разрешений на право организации розничного рынка (далее – муниципальная услуга)
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Обеспечение предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией Кавалеровского муниципального района – в лице отдела экономики, планирования и потребительского рынка (далее - специалисты отдела администрации).

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии с:

Межрайонной инспекцией по налогам и сборам №5 по  Приморскому краю;

Управлением росреестра по Приморскому краю.

2.2.2. Специалисты отдела не в праве требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг и  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный представительным органом местного самоуправления. 
             2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

             Результатом предоставления муниципальной услуги являются принимаемые Отделом решения: о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче такого разрешения; о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия разрешения; решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем разрешения на право организации розничного рынка по установленной форме (приложение 1) либо мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, продления срока действия разрешения на право организации розничного рынка либо мотивированного отказа в продлении срока действия разрешения, переоформления разрешения на право организации розничного рынка либо мотивированного отказа в переоформлении разрешения.
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

Отдел принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления. 

           В срок не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения Отдел вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

Дубликат и копии разрешения предоставляются Отделом юридическому лицу, получившему разрешение, бесплатно в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению юридического лица.

Отдел в 15-дневный срок со дня принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия и аннулировании направляет в соответствующий орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен статьей 10 Федерального закона.

Информация о принятом решении подлежит опубликованию в официальных изданиях уполномоченного органа и органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, на территории которого предполагается организация розничного рынка, а также в информационно-телекоммуникационной сети не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

       2.5.  Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, Приморского края, муниципальных нормативных правовых актов Кавалеровского муниципального района, регулирующих предоставление муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования.

Федеральный закон от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 8 октября 2003г. № 202 );

Федеральный закон от 30 декабря 2006 г. № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета» от 10 января 2007г. № 1);

Закон Приморского края от 16 мая 2007 г. № 65-КЗ «Об определении органов местного самоуправления, уполномоченных на выдачу разрешений на право организации розничных рынков» («Приморская газета» от 18 мая 2007 г № 35(97));

постановление Администрации Приморского края от 13 апреля 2007 г. № 85-па «Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра розничных рынков, находящихся на территории Приморского края» (Сборник нормативных правовых актов Губернатора Приморского края и Администрации Приморского края от 13 апреля 2007г № 11); 

постановление Администрации Приморского края от 20 апреля 2007 г.  № 99-па «Об утверждении форм документов о выдаче (отказе в выдаче) разрешения на право организации розничного рынка на территории Приморского края» (Сборник нормативных правовых актов Губернатора Приморского края и Администрации Приморского края от 23 апреля 2007г № 12);

постановление Администрации Приморского края от 4 июня 2007 г.  № 128-па «Об утверждении плана организации розничных рынков на территории Приморского края («Приморская газета» от 5 июня 2007г. №40(102)).

Уставом Кавалеровского муниципального района (газета «Авангард» от 11.11.1997г.);

решение Думы Кавалеровского муниципального района от 14.10.2009 № 312 «Об утверждении Положения о создании условий для обеспечения жителей поселений Кавалеровского муниципального района услугами связи, торговли, общественного питания и бытового обслуживания» («Кавалеровские ведомости» от 20 октября 2009 №321(71)); 

         Постановление администрации Кавалеровского муниципального района от 29.01.2007 № 536 « О создании межведомственной комиссии по организации рынков, контролю и надзору в сфере розничной торговли на рынках и вне магазинов» ( с изменениями от 24.08.2009 № 535, от 05.10.2009 № 659, от 02.09.2011 № 457 ).
         настоящим Административным регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными нормативными правовыми актами Кавалеровского муниципального района для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными нормативными правовыми актами Кавалеровского муниципального района, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами Кавалеровского муниципального района прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов).

         2.6.1 Для получения муниципальной услуги  выдача разрешения на право организации розничного рынка заполняется заявление  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка по установленной форме (приложение 2) в количестве двух экземпляров, подписанное лицом, представляющим интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью, и удостоверенное печатью заявителя, от имени которого подается заявление и направляется по почте или подается непосредственно в Отдел.

В заявлении указываются:

- полное и (в случае, если имеется) сокращенного наименования, в том числе фирменное наименования и организационно-правовой формы юридического лица, места его нахождения, места расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок, государственный регистрационный номера записи о создании юридического лица и данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в единый государственный реестр юридических лиц;


-идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;


-тип рынка, который предполагается организовать.

К заявлению прилагаются следующие документы:

а) копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;

в) удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.

 Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

Разрешение на право организации розничного рынка выдается заявителю уполномоченным органом администрацией Кавалеровского муниципального района на срок не более 5 лет на основании заявления заявителя.
2.6.2 В целях получения муниципальной услуги при продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка заявитель не позднее, чем за тридцать дней до истечения срока действия разрешения на право организации розничного рынка подает в Отдел заявление о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка (приложение 3). К заявлению помимо документов, указанных в настоящем пункте, заявителем прилагается оригинал ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка.

2.6.3. В целях получения муниципальной услуги в связи с реорганизацией юридического лица в форме преобразования, изменением наименования юридического лица или изменением типа рынка, требующими внесения изменений в ранее выданное разрешение на право организации розничного рынка, заявитель подает в Отдел заявление о переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка (приложение 4). К заявлению помимо документов, указанных в настоящем пункте, заявителем прилагается оригинал ранее выданного разрешения на право организации розничного рынка. Переоформление разрешения осуществляется путем выдачи Отделом заявителю нового разрешения взамен ранее выданного, оформленного на соответствующем бланке, с сохранением регистрационного номера и сведений переоформленного разрешения, кроме измененных.

        2.6.4. В целях получения дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка заявитель подает в Отдел заявление о выдаче дубликата разрешения на право организации розничного рынка (приложение 5) .

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными нормативными правовыми актами Кавалеровского муниципального района для предоставления муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления (бланки, формы обращений, заявлений и иных документов, подаваемых заявителем в связи с предоставлением муниципальной услуги, приводятся в качестве приложений к административному регламенту, за исключением случаев, когда формы указанных документов установлены нормативными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными нормативными правовыми актами Кавалеровского муниципального района, а также случаев, когда законодательством Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами  Кавалеровского муниципального района прямо предусмотрена свободная форма подачи этих документов).

В рамках межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, запрашивает следующие сведения:
-выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или ее  удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Данные сведения используются при принятии решения о  выдаче  разрешения на право организации  розничного рынка.
Специалисты отдела не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 Закона №210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.9.1.Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.9.2. Отказ в выдаче разрешения на право организации розничного рынка происходит в следующих случаях:
· отсутствие права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается  организовать розничный рынок в соответствии с планом;

· несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, плану;

· подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований, предусмотренных Федеральным Законом от 31.12.2008г. №271-ФЗ «О розничных рынках…» части 1 и 2 статьи 5 и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения. 

2.10. Перечень услуг,  необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах) выдаваемом (выдаваемых) иными органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Засвидетельствование верность копий документов. Документ – копия учредительных документов, удостоверенная нотариально.

Предоставление сведений о юридическом лице, включаемые в запись Единого государственного реестра юридического лица. Документ – выписка из Единого государственного реестра юридических лиц.

Предоставление сведений о зарегистрированных правах на объект недвижимости. Документ выписка из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.11. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителя.
2.12  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы.
          Предоставление муниципальной услуги является бесплатной для заявителя.
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.

2.13.1. Прием граждан - получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди в дни и часы приема согласно графику работы, утвержденному главой администрации Кавалеровского муниципального района ( п.1.3.    Регламента). 

2.13.2. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.
         2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
           Регистрация заявления (уведомления) осуществляется в день его подачи или поступления по почте.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Места оказания муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заявителей) располагаются в здании Администрации Кавалеровского муниципального района по месту нахождения отдела экономики, планирования и потребительского рынка  (п. Кавалерово, ул. Арсеньева, д. 104).

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается возможность доступа к местам общественного пользования (туалетам).

Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, письменными столами (стойками) и стульями.

Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников  Отдела. Места ожидания оборудуются стульями.

Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете отдела экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района. Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к доступности для заявителей:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных организаций к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- получение своевременной, полной и достоверной информации о правилах предоставления услуги и порядке ее оказания через сеть Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п.п. 1.3.1. настоящего административного регламента;

- получение сведений о периодичности обновления информации о муниципальной услуге и источниках информации при помощи сети Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п.п. 1.3.1. настоящего административного регламента;

- предоставление муниципальной услуги заявителям, согласно срокам, указанным в настоящем административном регламенте.

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к качеству ее оказания: 

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных исполнителей, предоставляющих муниципальную услугу, и ее получателей в соответствии с настоящим административным регламентом;

- отдел  экономики, планирования и потребительского рынка администрации Кавалеровского муниципального района, предоставляющий муниципальную услугу, должен быть оснащен оргтехникой и специальной аппаратурой (принтер, копировальная техника, факс, электронная почта);

- получение заявителем своевременно соответствующего результата

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие  особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Иные требования не предусмотрены.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием, регистрация заявления, первичная проверка заявления и подготовка уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов;

· выдача либо направление уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов;

· рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

· принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

· выдача разрешения на право организации розничного рынка либо направление мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка;

· выдача дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги приведена в блок-схеме (приложение 6).

3.2 Описание административных процедур

3.2.1. Прием, регистрация заявления, первичная проверка заявления и подготовка уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов.

 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Отдел с заявлением в соответствии с пунктом 2.6.1.Регламента.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются специалист отдела экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района (далее – специалист), начальник отдела экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района (далее начальник отдела). 

При обращении заявителем представляются в Отделе,  заявление в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником, и документы, необходимые для получения разрешения на право организации розничного рынка (продления срока действия разрешения на право организации рынка либо переоформления разрешения на право организации рынка, получения дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка). 

Специалист в установленном порядке регистрирует заявление в журнале регистрации (Приложение 7), ставит отметку о принятии документов от заявителя на копии (втором экземпляре) заявления, которая возвращается заявителю, назначает день, в который необходимо явиться заявителю за получением уведомления о приеме заявления к рассмотрению (через 1 рабочий день после регистрации заявления), а также день, в который заявителю необходимо явиться за получением результата предоставления муниципальной услуги (при подаче заявления о предоставлении разрешения - через 30 календарных дней со дня регистрации заявления, в случае подачи заявления о продлении срока действия разрешения либо переоформлении разрешения - через 15 календарных дней, в случае подачи заявления о выдаче дубликата (копии) разрешения -  в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления).

В случае надлежащего оформления заявления и наличия всех документов, указанных в заявлении, специалист осуществляет подготовку проекта уведомления о приеме заявления к рассмотрению по установленной форме (приложение 8). 

В случае ненадлежащего оформления заявления (заявление не подписано, не указаны относящиеся к заявителю сведения, предусмотренные формой заявления), несоответствия приложенных к заявлению документов документам либо отсутствия документов  указанных в заявлении ( за исключением документов, которые могут быть представлены по межведомственному взаимодействию), специалист осуществляет подготовку мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов по установленной форме (приложение 9).
В день регистрации заявления и приложенных к нему документов специалист передает на рассмотрение начальнику отдела заявление с приложениями к нему, а также проект соответствующего уведомления.

Начальник отдела в течение одного часа рассматривает заявление и приложенные к нему документы, проверяет правильность принятого специалистом решения и проверяет правильность оформления подготовленного специалистом проекта уведомления. В случае замечаний по оформлению проекта уведомления начальник отдела возвращает специалисту документы с резолюцией о доработке. Доработанный в течение одного часа проект передается специалистом начальнику отдела. Начальник отдела в течение 1 часа подписывает два экземпляра уведомления.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 рабочий день. 

3.2.2. Выдача либо направление уведомления о приеме заявления к рассмотрению либо мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов. 

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом двух экземпляров подписанного уведомления.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист. 

Специалист вносит сведения об уведомлении заявителя о приеме заявления к рассмотрению либо о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов ( за исключением документов, которые могут быть представлены по межведомственному взаимодействию) заявителем в журнал регистрации заявлений.

Прибывший в назначенный для получения уведомления день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения уведомления о приеме заявления к рассмотрению или мотивированного уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов ( за исключением документов, которые могут быть представлены по межведомственному взаимодействию). После внесения этих данных в журнал специалист выдаёт заявителю или представителю заявителя первый экземпляр соответствующего уведомления. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

В случае неявки заявителя в назначенный для получения уведомления день, уведомление о приеме заявления к рассмотрению либо мотивированное уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов ( за исключением документов, которые могут быть представлены по межведомственному взаимодействию) передается специалистом в отдел организационно-контрольной работы администрации Кавалеровского муниципального района для направления уведомления заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения уведомления.

3.2.3. Рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является передача специалистом заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение начальнику отдела.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются начальник отдела и специалист. 

Начальник отдела в течение одного часа рассматривает заявление и приложенные к нему документы и налагает резолюцию с поручением специалисту рассмотрения и проверки представленных документов. 

При рассмотрении заявления специалист проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе; наличия у заявителя права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Кавалеровского муниципального района; соответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, вышеуказанному плану организации розничных рынков на территории Кавалеровского муниципального района.


По итогам рассмотрения и проверки документов специалист в срок, не превышающий 15 календарных дней с момента регистрации заявления, осуществляет подготовку проекта решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка, проекта разрешения на право организации рынка либо проекта мотивированного решения об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка с указанием причин отказа, а также проекта уведомления о выдаче разрешения по установленной форме (приложение 10) либо мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения по установленной форме (приложение 11) и передает их на рассмотрение начальнику отдела.

Начальник отдела в течение 1 дня проверяет правильность принятого специалистом решения о предоставлении разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в предоставлении разрешения на право организации розничного рынка (далее – проект решения), правильность оформления проекта решения, а также правильность оформления проекта разрешения на право организации розничного рынка и соответствующего уведомления. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления документов начальник отдела визирует проекты соответствующего решения, разрешения и соответствующего уведомления и передает их вместе с пакетом документов  главе администрации Кавалеровского муниципального района. В случае замечаний по принятому решению и (или) по оформлению проектов документов начальник отдела возвращает специалисту документы с резолюцией о доработке. Доработанные в течение 1 дня проекты решения, разрешения и уведомления передаются специалистом начальнику отдела для направления главе администрации Кавалеровского муниципального района.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 20 дней.

В случае рассмотрения заявления о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка либо заявления о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка, рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов осуществляются в порядке, аналогичном установленному настоящим пунктом, с учетом срока рассмотрения специалистом такого заявления в течение 5 дней с момента регистрации документов и получения документов от начальника отдела. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры в данном случае составляет 10 дней.

3.2.4. Принятие главой администрации Кавалеровского муниципального района решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов.

Основанием для начала административной процедуры является получение главой администрации проекта решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, проекта разрешения на право организации розничного рынка, а также проекта уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо уведомления об отказе в выдаче такого разрешения, и приложенных к ним документов от заместителя главы.

Ответственными за выполнение административной процедуры является глава администрации.

Глава администрации в течение 1 дня рассматривает представленные проект решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, проект разрешения на право организации розничного рынка и проект уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо проект решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка и уведомление об отказе в выдаче такого разрешения, приложенные к ним документы и принимает решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка путем подписания соответствующего проекта решения и разрешения, а также уведомления. При необходимости до принятия решения глава администрации направляет представленные проекты решения, разрешения и уведомления и приложенные к ним документы на согласование в юридический отдел администрации.

При согласовании в юридическом отделе администрации проверка наличия материалов, являющихся приложением к заявлению, наличия у заявителя права на объект или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным администрацией Кавалеровского муниципального района планом организации розничных рынков на территории Кавалеровского района, соответствия места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа организуемого рынка, плану организации розничных рынков на территории Кавалеровского муниципального района, не проводится. В случае согласования представленных проектов начальник отдела юридического отдела администрации визирует их и передает вместе с пакетом документов главе администрации. В случае отказа от согласования начальник юридического отдела направляет главе администрации соответствующее заключение. В этом случае глава администрации возвращает начальнику отдела документы с резолюцией о доработке. 

В случае замечаний по проектам решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, разрешения на право организации розничного рынка и уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка и уведомления об отказе в выдаче такого разрешения и (или) по их оформлению глава администрации может направить документы начальнику отдела на доработку без направления на согласование в юридический отдел администрации.

Доработанные в течение 1 дня проекты документов передаются главе администрации для подписания.

Глава администрации в течение 1 дня подписывает полученные от начальника отдела документы и передает их специалисту. 

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 4 дня.

Принятие решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или переоформлении разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в порядке, аналогичном установленному настоящим пунктом, с учетом следующих особенностей:

· в случае принятия решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка глава администрации на оригинале разрешения на право организации розничного рынка делает отметку о продлении срока его действия, ставит подпись и подписывает проект решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

· в случае принятия решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка глава администрации на оригинале разрешения на право организации розничного рынка делает отметку о переоформлении разрешения и ставит подпись, а также подписывает проект решения о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка и проект переоформленного разрешения на право организации розничного рынка;

· в случае принятия решения об отказе в продлении срока действия либо переоформления разрешения на право организации розничного рынка глава администрации подписывает проект мотивированного отказа в продлении срока действия либо переоформления разрешения на право организации розничного рынка.

3.2.5. Выдача разрешения на право организации розничного рынка либо направление мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

        Основанием для начала административной процедуры является получение специалистов двух экземпляров подписанного разрешения на право организации розничного рынка и уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.

Специалист вносит сведения о заявителе, реквизиты принятого решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, разрешения на право организации розничного рынка и уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка либо реквизиты решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка и мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка в журнал выданных разрешений на право организации розничного рынка (приложение 12). 

Прибывший в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

Специалист проверяет предъявленные документы, предлагает заявителю или представителю заявителя указать в журнале свои фамилию, имя, отчество, должность, поставить подпись и дату получения уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка или мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка. После внесения этих данных в журнал работник выдаёт заявителю или представителю заявителя уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и первый экземпляр разрешения на право организации розничного рынка или мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, а также возвращает оригиналы представленных заявителем документов. 

Выдача заявителю решения о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или переоформления разрешения на право организации розничного рынка осуществляется в порядке, аналогичном установленному настоящим пунктом. 

Заявление и приложенные к нему копии документов, представленных в соответствии с пунктом 2.6.1. Регламента, соответствующее уведомление о приеме заявления к рассмотрению или о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) предоставления отсутствующих документов, решение о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка, решение о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в продлении срока действия решения на право организации розничного рынка, решение о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка или об отказе в переоформлении разрешения на право организации розничного рынка, уведомления о выдаче  разрешения или об отказе в выдачи разрешения, о продлении срока действия разрешения или об отказе в продлении срока действия разрешения, уведомления о переоформлении разрешения или об отказе в переоформлении разрешения брошюруются в соответствии с правилами делопроизводства в дело о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка, делу присваивается номер в соответствии с номенклатурой дел администрации Кавалеровского муниципального района.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, документы, подлежащие выдаче заявителю, направляются специалистом в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, в отдел организационно-контрольный работы администрации для направления заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

5. В соответствии с требованиями статьи 10 Федерального закона «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» специалист  в течение 1 дня с даты выдачи заявителю разрешения на право организации розничного рынка направляет копии решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и разрешения на право организации розничного рынка  в течение 15 дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка в Департамент лицензирования и торговли Приморского края на формирование и ведение реестра розничных рынков на территории Приморского края, а также в газету «Авангард» и в отдел информатизации для размещения на официальном сайте Кавалеровского района в сети Интернет.

6. Административная процедура по выдаче дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка. 

7. Административная процедура по выдаче дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка осуществляется с учетом следующего:

· срок подготовки дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка не должен превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления;

· при оформлении дубликата разрешения на право организации розничного рынка на бланке разрешения проставляется пометка «Дубликат»;

· копия разрешения на право организации розничного рынка воспроизводится специалистом отдела с подлинника разрешения с помощью средств оперативной полиграфии. 

8. Копия заверяется начальником отдела, удостоверяющим ее полное соответствие подлиннику разрешения, при этом начальник отдела должен визуально убедиться в полном соответствии воспроизведенной на копии разрешения информации сведениям, данным и внешним признакам, содержащимся в разрешении, с которого воспроизведена копия, и несет ответственность за соответствие указанной информации. При заверении соответствия копии разрешения подлиннику «Отметка о заверении копии» оформляется следующим образом: ниже реквизита «Подпись» проставляются заверительная надпись «Верно»; должность лица, заверившего копию; личная подпись, расшифровка подписи (инициалы, фамилия), дата заверения. 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, экспертиза документов;

б) принятие решения о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения. Направление уведомления о выдаче (отказе в выдаче) разрешения. Выдача разрешения ;

в) подготовка и предоставление информации о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, об отказе в выдаче разрешения в департамент лицензирования и торговли Приморского края;

г) опубликование информации о принятом решении о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения в официальных изданиях Кавалеровского муниципального района, на территории которого предполагается организация розничного рынка, а также в информационно-телекоммуникационной сети.

Последовательность выполнения действий при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории Кавалеровского муниципального района" отражена в блок-схеме (приложение N 6).

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, экспертиза документов.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в отдел с заявлением согласно форме (приложение N 2) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для получения разрешения.

3.2.2. Заявление и прилагаемые к нему документы принимаются в кабинете N 39 отдела, телефон: 8 (42375) 9-12-77 и подлежат обязательной регистрации в журнале регистрации поступающей документации в день их поступления.

3.2.3. В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов в отдел уполномоченное должностное лицо проводит проверку правильности заполнения заявления и наличия, прилагаемых к нему документов.

3.2.4. Уполномоченное должностное лицо не вправе требовать от заявителя представления иных документов, кроме предусмотренных в подпунктах 2.6.1-4. пункта 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.5. В течение рабочего дня, следующего за днем поступления заявления и прилагаемых к нему документов, уполномоченное должностное лицо вручает (направляет) заявителю уведомление, согласно форме (приложение N 8) о приеме заявления к рассмотрению.

3.2.6. В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями подпункта  2.6.1 настоящего административного регламента, а в составе прилагаемых к нему документов (п. 2.6.1.) отсутствуют необходимые документы, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов (приложение N 9).

3.2.7. Заявление и прилагаемые к нему документы, уведомления и др. собираются в деле о предоставлении заявителю права на организацию розничного рынка и подлежат хранению в отделе в установленном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.2.8. Результатом административной процедуры является прием заявления и прилагаемых к нему документов, направление (вручение) уведомлений заявителю.

3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день следующий за днем регистрации заявления и представления заявителем необходимых документов.

В случае если заявитель не представил самостоятельно документы предусмотренные позициями б),в)
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 подпункта 2.6.1. настоящего регламента, срок выполнения административной процедуры продляется до момента поступления данных документов по межведомственному запросу.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения. Выдача разрешения.

3.3.1. Основанием для принятия решения о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения являются заявление и прилагаемые к нему документы, направленные заявителем в отдел и результаты проверки полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента.

3.3.2. Рассматривает заявления и прилагаемые к нему документы и принимает решение по ним Межведомственная комиссия по организации рынков, контролю и надзору в сфере розничной торговли на рынках и вне магазинов, положение и состав которой утвержден постановлением администрации Кавалеровского муниципального района от 29 января 2007 года N 50 (далее - комиссия).

3.3.3. Принятое комиссией решение оформляется протоколом комиссии в течение 1 рабочего дня.

3.3.4. В срок не позднее дня, следующего за днем принятия комиссией решения уполномоченное должностное лицо вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче (об отказе в выдаче) разрешении, а в срок не позднее 3 рабочих дней со дня его принятия - вручает (направляет) заявителю оформленное разрешение.

3.3.5. Разрешение и уведомление подлежит обязательной регистрации в журнале регистрации отправляемой документации.

3.3.6. Разрешение и уведомление подписывается  главой администрации Кавалеровского муниципального района,  в случае его отсутствия - заместителем.

3.3.7. Заявитель, получивший разрешение, признается управляющей рынком компанией.

3.3.8. Разрешение выдается на срок, не превышающий пяти лет. В случае, если заявителю объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать розничный рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.

3.3.9. В разрешении указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

2) полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

3) тип рынка;

4) срок действия разрешения;

5) идентификационный номер налогоплательщика;

6) номер разрешения;

7) дата принятия решения о предоставлении разрешения.

3.3.10. Дубликат и копии разрешения предоставляются уполномоченным должностным лицом заявителю, получившему разрешение, в течение 3 рабочих дней по письменному заявлению заявителя.

3.3.11. Срок действия разрешения по его окончании продляется по заявлению заявителя в течение 15 календарных дней со дня его поступления в отдел путем выдачи нового разрешения на следующий срок.

3.3.12. Разрешение переоформляется по заявлению заявителя, которое рассматривается в течение 15 календарных дней со дня его поступления в отдел.

Разрешение переоформляется только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.

Переоформление разрешения осуществляется путем выдачи нового разрешения. Ранее выданное разрешение возвращается заявителем в отдел.

3.3.13. Заявитель представляет документы для продления срока действия разрешения, переоформления разрешения не менее чем за 15 календарных дней до окончания срока действия разрешения. Порядок продления и переоформления разрешений производится в порядке, предусмотренном для выдачи разрешений.

3.3.14. Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании администрация Кавалеровского муниципального района, в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Действие разрешения возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения исполнения административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.

Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.

Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме администрацию Кавалеровского муниципального района, выдавшую разрешение, об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.

В случае, если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления администрации Кавалеровского муниципального района, выдавшей данное разрешение.

3.3.15. Результатом административной процедуры является выдача разрешения, уведомления об отказе в выдаче разрешения с указанием причин такого отказа .

3.3.16. Максимальный срок выполнения административной процедуры по принятию решения о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения составляет 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых к нему документов при первичном обращении заявителя, в случае продления действия разрешения, переоформления разрешения - 15 календарных дней.

3.4. Подготовка и предоставление информации о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, об отказе в выдаче разрешения в департамент лицензирования и торговли Приморского края.

3.4.1. Основанием для начала проведения административной процедуры является принятие решения комиссией о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения.

3.4.2. Уполномоченное должностное лицо направляет в департамент лицензирования и торговли Приморского края информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, состав которых установлен законодательством Российской Федерации.

3.4.3. Результатом административной процедуры является предоставление информации о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях, об отказе в выдаче разрешения в департамент лицензирования и торговли Приморского края.

3.4.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 дней.

3.5. Основанием для проведения административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения.

3.5.1. Информация о принятом решении о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения размещается  информации на официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района – kavalerovsky.ru
3.5.2. Результатом административной процедуры является опубликование информации о принятом решении о выдаче разрешения, об отказе в выдаче разрешения на официальном сайте администрации Кавалеровского муниципального района.

3.5.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 15 рабочих дней дня принятия решения о выдаче разрешения.

                                     4. Формы контроля за исполнением административного регламента

            4.1. Порядок осуществления текущего контроля осуществляется начальником отдела экономики, планирования  и потребительского рынка , ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов РФ, Приморского края, Кавалеровского муниципального района. 

  Текущий контроль может включать рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащие жалобы на решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

             4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается начальником  отдела экономики, планирования и потребительского рынка  по факту оказания муниципальной услуги.

 Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего Регламента  вносятся соответствующие коррективы. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями администрации района, планами работы администрации, планом-графиком работы отдела потребительского рынка и услуг. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела экономики, планирования и потребительского рынка , несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник отдела экономики, планирования и потребительского рынка  несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела экономики, планирования и потребительского рынка , ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

- полноту и качество разработки технического задания требованиям действующего законодательства;

- проверку представленных письменных обращений и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- своевременность уведомления заявителя о принятом решении
             4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

 Граждане, их объединения и организации вправе обжаловать решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном разделом   Регламента.

5.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и  действий (бездействия) органов местного самоуправления и должностных лиц. 
      5.1. Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

            Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

           5.2. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Отделе информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется в администрации Кавалеровского муниципального района (ул. Арсеньева, дом 104, поселок Кавалерово, 692413).

Жалоба гражданина рассматривается в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Жалоба юридического лица по вопросам предоставления  услуги рассматривается   в порядке, аналогичном для рассмотрения жалобы гражданина. 

    5.4. Личный прием заявителей осуществляется начальником отдела экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района в рабочие дни с 8:00 до 12:00 и с 13:00 до 17:00, в пятницу и предпраздничные дни с 8:00 до 12:00.

5.5. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном законодательством о гражданском судопроизводстве, или в арбитражный суд в порядке, предусмотренном законодательством о судопроизводстве в арбитражных судах.

______________________________________

                                                                                                                                                           Приложение 1
                                                                                                                                                            к Регламенту

Разрешение
на право организации розничного рынка

     ____________________________________________________________________

     наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение

     Разрешение выдано:

     ____________________________________________________________________

     полное    и (в случае,   если имеется)   сокращенное   наименование,

     в т.ч. фирменное   наименование,   и организационно-правовая   форма

     юридического лица

     ____________________________________________________________________

                       место нахождения юридического лица

     ____________________________________________________________________

        место расположения объекта недвижимости для организации рынка

     Тип рынка: _________________________________________________________

     ____________________________________________________________________

     Срок действия разрешения: __________________________________________

     ИНН налогоплательщика: _____________________________________________

     Номер разрешения: __________________________________________________

     Дата принятия решения о предоставлении разрешения: _________________

     Разрешение выдал:

     ____________________ __________________ ____________________________

         должность              подпись          ФИО должностного лица

     Руководитель уполномоченного органа ________________ _______________

                                             подпись            ФИО

Приложение 2
к Регламенту

Начальнику отдела экономики, планирования и 

потребительского рынка 

Администрации Кавалеровского муниципального района 

_______________________________________

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
Дата подачи заявления «___»________________________20__г.   

Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка 

	Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	

	Сокращенное наименование
	

	Фирменное наименование 
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о регистрации юридического лица

	Регистрирующий орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:


	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:


	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)
	

	Улица (проспект)
	

	Дом
	
	Корпус (строение)
	
	Квартира (офис)
	


	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать рынок

	1. 
	
	

	
	
	

	
	
	

	2. 
	
	

	
	
	

	
	
	


	Тип рынка
	


ОПИСЬ ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ

	№ п./п.
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	
	Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю.

С законодательством, регулирующим деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен.

	Руководитель юридического лица 

Должность

Фамилия 

Имя

М.П.

Отчество

Ф.И.О. представителя юридического лица

Должность, телефон




	Контактный телефон:
	Факс:


	Заполняется работником отдела

Дата принятия документов

__________________________

(подпись работника, принявшего документы)

Документы приняты на 

листах

Номер заявления




  Приложение 3
к Регламенту

Начальнику отдела экономики, планирования и 

потребительского рынка 

администрации Кавалеровского муниципального района

___________________________________

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о продлении срока действия разрешения на право организации розничного рынка
Дата подачи заявления «________»________________________20__г.

Прошу продлить установленный до «____» __________ 20___г. срок действия выданного ранее разрешения на право организации розничного рынка от «____» ________ 20___г. № ___  

	Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	

	Сокращенное наименование
	

	Фирменное наименование 
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о регистрации юридического лица

	Регистрирующий орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)
	

	Улица (проспект)
	

	Дом
	
	Корпус строение)
	
	Квартира (офис)
	

	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать рынок

	1.
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	2.
	
	

	
	
	

	
	
	

	Тип рынка
	


ОПИСЬ ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ

	№ п./п.
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	
	Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю.

С законодательством, регулирующим деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен.

	Руководитель юридического лица 

Должность

Фамилия

Имя

М.П.

Отчество

Ф.И.О. представителя юридического лица

Должность, телефон




	Контактный телефон:
	Факс:


	Заполняется работником отдела 

Дата принятия документов

__________________________

(подпись работника, принявшего документы)

Документы приняты на 

листах

Номер заявления




  Приложение 4
к Регламенту

Начальнику отдела экономики, планирования и 

потребительского рынка 

администрации Кавалеровского муниципального района

___________________________________

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переоформлении разрешения на право организации розничного рынка

Дата подачи заявления «________»________________________20__г.

Прошу переоформить ранее выданное разрешение на право организации розничного рынка  от «____» ________ 20__г. № ___ в связи с ____________________________________________________________________

(причина переоформления)

____________________________________________________________________________________________________

	Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	

	Сокращенное наименование
	

	Фирменное наименование 
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о регистрации юридического лица

	Регистрирующий орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)
	

	Улица (проспект)
	

	Дом
	
	Корпус (строение)
	
	Квартира (офис)
	

	Место расположения объекта(ов), где предполагается организовать рынок

	1.
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	2.
	
	

	
	
	

	
	
	


	Тип рынка
	


ОПИСЬ ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ

	№ п./п.
	Наименование документа
	Кол-во

листов

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	
	Всего листов
	


Достоверность указанных сведений подтверждаю.

С законодательством, регулирующим деятельность в области организации розничных рынков, ознакомлен.

	Руководитель юридического лица 

Должность

Фамилия

Имя

М.П.

Отчество

Ф.И.О. представителя юридического лица

Должность, телефон




	Контактный телефон:
	Факс:


	Заполняется работником отдела

Дата принятия документов

__________________________

(подпись работника, принявшего документы)

Документы приняты на 

листах

Номер заявления




Приложение 5
к Регламенту

Начальнику отдела экономики, планирования и 

потребительского рынка 

администрации Кавалеровского муниципального района

___________________________________

(Ф.И.О.)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче дубликата (копии) разрешения на право организации розничного рынка

Дата подачи заявления «________»________________________20__г.

Прошу выдать дубликат (копию) разрешения на право организации розничного рынка, выданного:

	Полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица
	

	Сокращенное наименование
	

	Фирменное наименование 
	

	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о регистрации юридического лица

	Регистрирующий орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сведения о постановке на учет в налоговом органе

	Налоговый орган 
	

	Дата: «____»____________г.
	Серия и номер свидетельства:

	Место нахождения юридического лица

	Область, район
	

	Город (село, поселок)
	

	Улица (проспект)
	

	Дом
	
	Корпус (строение)
	
	Квартира (офис)
	

	Место расположения объекта, где организован рынок

	
	

	
	

	
	

	Тип рынка
	


Причина обращения за дубликатом (копией):____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________

	Руководитель юридического лица 

Должность

Фамилия 

Имя

М.П.

Отчество

Ф.И.О. представителя юридического лица

Должность, телефон



	 Контактный телефон:
	Факс:


Согласен с отправкой дубликата (копии) разрешения по почте___________________________              

(подпись, расшифровка) 

	Заполняется работником отдела

Дата принятия документов

__________________________

(подпись работника, принявшего документы)

Документы приняты на 

листах

Номер заявления




Приложение 6
к Регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 

выдачи разрешений на право организации розничного рынка 


Приложение 7

Журнал регистрации заявлений

	№ п/п
	Дата принятия заявления
	Наименование заявителя,  организационно-правовая форма
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представителя заявителя 
	Принятое решение по заявлению

	
	
	
	
	


Приложение 8
к Регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____

о приеме к рассмотрению заявления о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного рынка

              Отдел экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района сообщает____________________________________________________________________

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,
_________________________________ ___________________________________________

в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

___________________________________________________________________________________________, что ваше заявление от «____» __________ 20___ г. №____ о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного ________________ рынка, предполагаемого к размещению (размещенного)по адресу

(тип розничного рынка)

______________________________________________________________________________________________, принято Отделом  к рассмотрению.

Заявление будет рассмотрено в порядке, установленном Постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении Правил  выдачи разрешений на право организации розничного рынка», в срок, не превышающий 30 (15) календарных дней со дня поступления заявления.

О результатах рассмотрения заявления вы будете уведомлены в срок не позднее 1 дня со дня принятия решения.

Начальник отдела экономики, планирования и 

потребительского рынка администрации 

Кавалеровского

муниципального района                     __________________________________  

                                                    (Ф.И.О.)

 М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления ___________________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица, исполняющего его обязанности, юридического лица, дата) 

Дата направления настоящего уведомления заказным письмом отдела экономики, планирования и потребительского рынка   «____» _______20___г.

Приложение 9
к Регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ №_____

о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и 

(или) предоставления недостающих документов

Отдел экономики, планирования и потребительского рынка  администрации Кавалеровского муниципального района сообщает ____________________________________________________________________

(полное и (в случае если имеется) сокращенное наименование,
_________________________________ ___________________________________________

в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица)

________________________________________________________________________________________, что в оформлении вашего заявления от «____» __________ 20___ г. №____ о выдаче (продлении срока действия, переоформлении) разрешения на право организации розничного___________________ рынка, предполагаемого к размещению(размещенного) 

             (тип розничного рынка)

по адресу:__________________________________________________________________

____________________________________________________________________________,допущены следующие нарушения:_______________________________________________

(указать нарушения)

____________________________________________________________________________;

отсутствуют следующие необходимые документы, прилагаемые к заявлению:

1.__________________________________________________________________________.

                       (указать документы)

2.__________________________________________________________________________.

3.__________________________________________________________________________.

Вам необходимо устранить указанные нарушения (представить указанные документы) в срок до «___» ________20__г.

В ином случае вам будет отказано в выдаче разрешения на право организации розничного рынка на основании пункта 3 статьи 7 Федерального закона от 30.12.2006 № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой  кодекс Российской Федерации» и подпункта 3 пункта 6 Постановления Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 № 148 «Об утверждении   Правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка».

Начальник отдела экономики, планирования и 

потребительского рынка администрации 

Кавалеровского муниципального

района
                                      
______________________________  

                                                             (Ф.И.О.)                             

 М.П.

Отметка о вручении настоящего уведомления ___________________________________

(подпись и Ф.И.О. руководителя или лица, исполняющего его обязанности, юридического лица, дата) 

Дата направления настоящего уведомления заказным письмом  «____» _______20___г.

                    Приложение 10
к Регламенту

Уведомление
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
N__________ от ____________

     Администрация ______________________________________________________

                         наименование органа местного самоуправления

     уведомляет _________________________________________________________

                  наименование юридического лица, его место нахождение

     о выдаче разрешения N ________________ от __________________________

                                                          дата

     на право организации розничного рынка по адресу: ___________________

     ____________________________________________________________________

                                   адрес рынка

     Уведомление выдал:

     ____________________ ____________________ __________________________

         должность               подпись          ФИО должностного лица

Приложение 11
к Регламенту

Уведомление
об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
N___________ от _____________

     Администрация ______________________________________________________

                       наименование органа местного самоуправления

     уведомляет _________________________________________________________

                  наименование юридического лица, его место нахождение

     об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного  рынка

по адресу:

     ____________________________________________________________________

     ____________________________________________________________________

                     адрес предполагаемого размещения рынка

     Причины отказа:

     ____________________________________________________________________

     ____________________________________________________________________

     ____________________________________________________________________

     Уведомление выдал:

     ____________________ _________________ _____________________________

          должность           подпись           ФИО должностного лица

приложение 12
к Регламенту

Журнал выданных документов

	№

п/п
	Наименование заявителя, организационно-правовая форма
	Фамилия, имя, отчество, должность заявителя или представителя заявителя


	Реквизиты решения о выдаче документа* 
	Дата выдачи документа*
	Реквизиты документа*
	Дата получения уведомления о выдаче документа*
	Реквизиты заявления, послужившего основанием для выдачи документа*  
	Дата получения документа*, подпись заявителя или представите-

ля заявителя

(с указанием реквизитов доверенности)
	Подпись работника Отдела,  выдавшего документ*

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* Под документом понимается разрешение на право организации розничного рынка или мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка 

Обращение заявителя в Отдел с заявлением согласно пункту 2.6.1.Регламента





Проверка надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных  к нему документов документам, указанным в заявлении





Прием и регистрация заявления





Надлежащее оформление заявления, наличие и соответствие приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении





нет





да





Подготовка и выдача (направление) заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению





Подготовка и выдача (направление) заявителю уведомления о необходимости устранения нарушения в оформлении заявления и (или) предоставлении необходимых документов





Рассмотрение заявления и проверка заявления и приложенных к нему документов в соответствии с пунктом 3.2.3 Регламента





Принятие начальником Отдела по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов решения в соответствии с пунктом  3.2.4 Регламента


должностным лицом решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка, 





Выдача заявителю разрешения на право организации розничного рынка либо мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка в соответствии с пунктом 3.2.5 Регламента








